ZARZADZENIE nr 60/2018
Wojta Gminy Baranow

z dnia 17.08.2018r.

w sprawie: powolania komisji inwentaryzacyjnej i przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo -
odbiorczej w Zespole Szkoét w Baranowie.

Na podstawie art. 33 ust 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( tj.
Dz. U z 2018r. poz. 994 ze zm.) w zwiazku z art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci ( tj. Dz. U z 2018r. poz. 395 ze zm.) w zwigzku ze zmiang dyrektora jednostki
organizacyjnej zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo- odbiorczej w Zespole Szkot w
Baranowie wg stanu na dzien 31 sierpnia 2018r.

§2

Inwentaryzacjg zdawczo — odbiorcza nalezy objaé:
1. majatek szkoty, w tym:
- srodki trwale,
- pozostate srodki trwate w uzywaniu,
- magazyny,
- zbiory biblioteczne,
- warto$ci niematerialne i prawne,

2. $rodki pieni¢zne — stan §rodkéw na rachunku bankowym,
3. Dokumentacj¢ pracownicza, w tym

- teczki akt osobowych,
- dokumentacje awansu zawodowego,

- regulaminy, statuty
archiwum szkolne,
druki $cistego zarachowania ,
pieczatki 1 pieczecie wraz z wykazem i wzorami,
klucze do pomieszczen szkolnych.
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§3

Do przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej w Zespole Szkét w Baranowie
powoluje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie

1.
2.
3.

Adamska Sylwia — przewodniczaca
Szmaja Sylwia — czlonek
Grzesiak Mieczystawa — czlonek

§4

Komisje zobowigzuje si¢ do:

1.

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych za poszczeg6lne sktadniki majatkowe podlegajace inwentaryzacji.
Przestrzegania ogoélnie obowigzujacych przepisow o = inwentaryzacji i zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie z zachowaniem nalezytej starannosci.
Uzgodnienia ostatecznego stanu poszczegdélnych skladnikéw oraz uzgodnienia z
Centrum Ustug Wspdlnych w Baranowie ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych.
Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

Spis z natury przeprowadzi¢ w terminie od 20.08.2018r. do 30.08.2018r. a kompletng
dokumentacje inwentaryzacyjng nalezy niezwlocznie przekaza¢ po zakonczeniu
inwentaryzacji wraz z protokotem rozliczenia inwentaryzacji do ksiggowosci.
Wszystkie zmiany zachodzace w majatku Zespotu Szk6t w Baranowie pomiedzy dniem
zakonczenia spisu z natury a dniem 31.08.2018r. nalezy odpowiednio udokumentowac
i dotgczy¢ do dokumentacji inwentaryzacyjnej.

§5

Spis z natury bedzie podstawa do spisania Protokotu zdawczo — odbiorczego mienia i
dokumentacji pomiedzy dyrektorem zdajacym Panig Teresa Mazurkiewicz a przyjmujgcym
Panem Stawomirem Nowickim po otrzymaniu zgody organu nadzoru pedagogicznego na
powierzenie funkcji dyrektora .

§6

Osoby dokonujgce czynnosci inwentaryzacji sa odpowiedzialne za wlasciwe, doktadne i
zgodne ze stanem faktycznym przeprowadzenie inwentaryzacji.

§7

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



