ZARZADZENIE Nr31/2019
Wéjta Gminy Baranéw

z dnia 29 marca 2019 roku

w sprawie: wprowadzenia Procedury okreslajacej standard obstugi oséb
z niepetnosprawnoscig w budynku Urzedu Gminy Baranéw niedostepnych,

z uwagi na wystepujgce bariery architektoniczne.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity

Dz. U. z 2018 roku poz. 994) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza sig Procedury okreslajacej standard obstugi oséb z niepetnosprawnoscia w budynku
Urzedu Gminy Baranéw niedostgpnych, z uwagi na wystepujace bariery architektoniczne — zwana
dalej Procedura, stanowiaca Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.
§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikom referatéw i samodzielnym stanowiskom pracy

dziatajagcym poza strukturg Urzedu Gminy.

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Baranéw.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 31/2019
zdnia 29.03.2019r.
Wdéjta Gminy Baranéw

Procedura okreslajgcej standard obstugi oséb z niepetnosprawnoscia w budynku
Urzedu Gminy Baranéw niedostepnych, z uwagi ha wystepujace bariery

architektoniczne.

§1
Wstep

1. Urzad Gminy Baranéw zwany dalej ,Urzedem"”, zapewnia obstuge 0s6b z niepetnosprawnogciami.
Za osobe z niepetnosprawnosciami uznaje sig osobe, ktorej stan fizyczny, psychiczny lub umystowy
trwale lub okresowo utrudnia, ogranicza badz uniemozliwia wypetnianie rél spotecznych.

2. Procedura okresla sposéb postepowania pracownikéw Urzedu w stosunku do o0séb
niepetnosprawnosciami.

§2
Udogodnienia architektoniczne

1. Budynek Urzedu jest czesciowo dostegpny dla oséb z niepetnosprawnosciami, w szczegélnosci dla
0sOb poruszajacych sie na wozkach inwalidzkich. Gtéwne wejécie zapewnia dostep do budynku
(podjazd) do pomieszczeri usytuowanych na parterze. Dostep na drugie pietro dla oséb z
niepetnosprawnosciami nie jest moiliwy, ze wzgledu na schody, ktérych nie moina ominaé
winda/platforma/podnosnikiem.

2. Przy wejsciu, o ktérych mowa w ust. 1 znajdujg sie dzwonek, ktérym klient powiadamia pracownika
Urzgdu o swojej obecnoici. Po otrzymaniu sygnatu pracownik, udziela klientowi pomocy w
zatatwieniu sprawy.

3. Wyznaczam pracownikéw do obstugi oséb z niepetnosprawnoséciami: pracownik obstugujacy
Sekretariat.

4. Obstuga mieszkacéw z problemami poruszania sie (w tym 0s6b z niepetnosprawnosciami) odbywa
si¢ w pomieszczeniu na parterze budynku.

5. Przy Urzedzie Gminy Baranéw znajduje sie 1 miejsce parkingowe wyznaczone dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz trzy miejsca parkingowe w sasiedztwie Urzedu Gminy Baranéw.

§3

Etapy obstugi 0séb z niepetnosprawnosciami



Osoba z niepetnosprawnosciami, jezeli jest taka potrzeba, uzyskuje pomoc od pracownikéw Urzedu.

1. W celu ustalenia charakteru zafatwianej sprawy wyznaczony pracownik przeprowadza wstepng

rozmowe z klientem.

Po ustaleniu przedmiotu sprawy pracownik, o ktérym mowa w ust. 1, informuje pracownika komorki
organizacyjnej lub na samodzielnym stanowisku pracy wiasciwej/wiasciwego rzeczowo do
rozpatrzenia sprawy o koniecznosci obstuzenia osoby niepetnosprawnosciami bez zbednej zwtoki.
Kierownicy Referatéw, a w przypadku samodzielnych stanowisk pracy Sekretarz Gminy, wyznaczajg
sposréd podlegtych im pracownikéw osobe, ktéra udziela osobie niepetnosprawnosciami pomocy w
dotarciu do miejsca obstugi, w razie takiej koniecznosci udaje sie do niepetnosprawnego klienta i
realizuje sprawg na parterze budynku, a po zakoriczonej obstudze pomaga w opuszczeniu budynku

Urzedu.

§4

Obstuga oséb doswiadczajacych trudnoséci w komunikowaniu sie

Osoby doswiadczajace trudnosci w komunikowaniu sie moga zrealizowac sprawy w Urzedzie przy
pomocy osoby przybranej, ktéra moze by¢ kazda osoba fizyczna, ktéra ukoriczyta 16 rok zycia i zostata
wybrana przez osobe uprawniong.

Zadaniem osoby przybranej ma by¢ pomoc w zatatwieniu spraw w Urzedzie. Osoba przybrana nie jest
zobowigzana do przedstawienia dokumentéw potwierdzajgcych znajomoéé polskiego jezyka
migowego (PJM), systemu jezykowo-migowego (SIM) ani sposobu komunikowania sie oséb
gluchoniewidomych (SKOGN).

Z pomocy osoby przybranej osoba uprawniona nie moze skorzysta¢ w sytuacji, gdy wnioskowane
dane s3 prawnie chronione ze wzgledu na ochrone informacji niejawnych, a dostep do nich

przystuguje wytacznie osobie uprawnione;j.

§7

Postanowienia koficowe

Niezaleznie od zapiséw niniejszej procedury, kazdy pracownik Urzedu majac na uwadze zapisy Konwencji

ONZ o prawach os6b niepetnosprawnych, zobowigzany jest okaza¢ osobie z niepetnosprawnosciami wszelkg




