ZARZADZENIE Nr 90/2019
Wdjta Gminy Baranéw

z dnia 22 listopada 2019 roku

w sprawie: powotania komisji do dokonania przegladu dokumentéw
i materialbw niejawnych oraz przeprowadzenia okresowej kontroli
stanu ochrony dokumentoéw niejawnych znajdujacych sie

w Urzedzie Gminy Baranéw.

Na podstawie art. 6 ust. 4 i 6, art. 181 ust. 1 oraz art. 15 ust. 1 pkt 4 ustawy z
dnia 05 sierpnia 2010 roku o ochronie informagji niejawnych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.

742 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Powoluje komisj¢ do przegladu dokumentéw i materialbw niejawnych,
przeprowadzenia okresowej kontroli stanu ochrony oraz ewidencji materiatéw i obiegu
dokumentéw niejawnych w Urzedzie Gminy w sktadzie:
1) llona Skiba — Przewodniczgca Komisji,
2) Marta Parzonka-Adamska — cztonek komisiji.

§2

Zadaniem komisji jest w szczeg6lnos$ci:

1) dokonanie przeglagdu dokumentéw niejawnych i dokonanie sprawdzenia stanu
ewidencyjnego i stanu faktycznego, w tym réwniez pieczeci;

2) przegladu wytworzonych materiatow zawierajgcych informacje niejawne
w celu dostosowania dotychczasowych klauzuli tajnosci do klauzuli
wynikajacych z ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informaciji
niejawnych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 742 ze zm.) i ustalenia, ktére dokumenty
kwalifikujg sie do:

a) zniesienia przyznanej klauzuli tajnosci,
b) dokonania zmiany klauzuli tajnosci,
c) zachowania przyznanej klauzuli tajno$ci.



§3

1. Dokumenty posiadajace warto$é archiwalna, dla ktérych minat ustawowy okres
ochronny, komisja zakwalifikuje do przekazania do archiwum zaktadowego, po
uprzednim przediozeniu Wéjtowi do zatwierdzenia.

2. Dokumenty kwalifikujgce sie do zniesienia lub dokonania zmiany klauzuli lub
zachowania przyznanej klauzuli tajnosci komisja przediozy w formie wykazu
Wojtowi, celem akceptacii.

3. Dokumenty nie posiadajace wartosci archiwainej, dla ktérych minat ustawowy
okres ochrony, komisja zakwalifikuje do brakowania z uwzglednieniem
obowigzujacych przepiséw ustawy z dnia 14 stycznia 1983 r. o narodowym

zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 553 ze zm.).

§4
Po uzyskaniu akceptacji Wéjta Gminy pracownik wymieniony w § 1 ust. 2 niniejszego
zarzadzenia dokona odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz
w dziennikach ewidencyjnych, dokumentacje archiwalng skompletuje w teczkach
tematycznych i po ich opisaniu przekaze do archiwum zaktadowego jako sprawy
jawne, a dokumentacje zakwalifikowana do zniszczenia komisyjnie zniszczy

niszczarka bedaca na wyposazeniu Urzedu Gminy.

§5

Komisja przeprowadzi czynnosci w terminie do 31.12.2019 r.

§6
Z przeprowadzonych czynnosci Komisja sporzadzi protokét i przedtozy Woéjtowi Gminy
w terminie 14 dni od daty zakorczenia pracy komisji.

§7
Nadzor nad skuteczna realizacjg niniejszego zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi

ds. ochrony informacji niejawnych.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




