ZARZADZENIE Nr 73/2023
Wdjta Gminy Barandéw
z dnia 29 wrzes$nia 2023 r.

w sprawie: wprowadzenia zasad monitoringu wizyjnego wokét budynku Urzedu Gminy
Baranow i Centrum Kultury w Baranowie.

Na podstawie 9a oraz art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 40 ze zmianami); w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. e
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz art.
22% ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeksu Pracy Wéjt Gminy Barandéw zarzadza co
nastepuje:

§1
Wprowadza sie zasady funkcjonowania i obstugi monitoringu wizyjnego wokdét budynku

Urzedu Gminy Baranéw i Centrum Kultury w Baranowie, stanowigcy zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

Nadzér nad funkcjonowaniem i obstugg monitoringu wizyjnego sprawuje pracownik
sekretariatu Urzedu Gminy Baranow.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Baranéw.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie 14 dni od dnia podpisania przez Wéjta Gminy Baranéw.







ZASADY
funkcjonowania i obstugi monitoringu wizyjnego
wokdét budynku Urzgdu Gminy Baranéw i Centrum Kultury w Baranowie

§1

1. Zasady funkcjonowania i obstugi monitoringu wizyjnego zwanego dalej ,monitoringiem”
w otoczeniu budynkdw, znajdujacych sie w zasobach Urzedu Gminy Barandéw oraz reguty
rejestracji i zapisu informacji oraz sposéb zabezpieczenia, a takze mozliwo$¢ udostepniania
zgromadzonych danych.

2. Monitoring stanowi wiasnos¢ Urzedu Gminy Barandw.

§2

Celem instalacji monitoringu wokét budynku Urzedu Gminy Barandéw i Centrum Kultury
w Baranowie jest:

1.Podniesienie poziomu bezpieczeristwa pracownikow oraz petentéw urzedu.
2.Zapobieganie dewastacji i kradziezy w budynku urzedu, a takze rejestracja zdarzen
sprzyjajaca ustaleniu sprawcy wykroczenia lub przestepstwa.

3.Wyjasnianie sytuacji konfliktowych oraz ustalanie sprawcéw czynéw nagannych (béjki,
kradziez lub zniszczenie mienia itp.).

4.0graniczenie dostgpu do obiektu dla o0séb nieuprawnionych i niepozadanych.

§3

1.System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegélnosci kamery, rejestratory,
okablowanie i oprogramowanie, a ponadto stanowisko odbierajgce obraz z kamer
i rejestratoréw (rejestrator). Miejscem, w ktérym znajduje sie stanowisko jest sekretariat
Urzedu Gminy Baranoéw.

2.Urzad Gminy posiada monitoring zewnetrzny (w miejscach newralgicznych, obejmujacych
obszar wokét budynku Urzedu ).

3.Monitoring podlega nadzorowi przez Wéjta Gminy Baranéw.

4.0bstuge informatyczng systemu sprawuje informatyk Urzedu Gminy Barandw, ktory,
na podstawie upowaznienia Wéjta Gminy Baranéw, ma dostep do:

a. bezposredniego podgladu obrazéw z kamer i rejestratoréw;

b. urzadzenia rejestrujgcego;

C. zapiséw z kamer.

5.Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratorédw z monitoringu wokét urzedu
upowaznieni s3:

a. Wojt Gminy Baranow , a w wypadku, okreslonym w § 5 ust. 2 réwniez osoby(organy)
tam wymienione;

b. Pracownik sekretariatu Urzedu Gminy Baranow,

c. Inne osoby i podmioty po uzyskaniu pisemnej zgody Wéjta Gminy Barandw.



§4

1.Monitoring funkcjonuje catodobowo. W godzinach pracy Urzedu dostep do podgladu
na zywo z kamer rozmieszczonych wokét budynku Urzedu Gminy Barandw i Centrum Kultury
w Baranowie.

2.Rejestracji i zapisowi na nosniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu
wizyjnego.

3.Administratorem nagrafn pochodzacych z monitoringu jest Wéjt Gminy Baranéw
4.Dane pochodzace z nagran umotliwiajace identyfikacje osoby, zarejestrowane
i przechowywane uwazane s3 za dane osobowe, w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych.

5.0bserwacjia i rejestracia w monitoringu obrazu zdarzer, prowadzona jest
z poszanowaniem godnosci cztowieka. Nie moze by¢ prowadzona w sposéb, ktéry
dyskryminuje obserwowane osoby w szczegélnosci ze wzgledu na pte¢, rase, przynalezno$é
etniczng, poglady czy wyznanie. Wybdr punktéw zainstalowania kamer wokét budynku
Urzgdu Gminy Baranéw i Centrum Kultury w Baranowie zostat dokonany w oparciu
0 poszanowanie praw i wolnosci obywateli.

6.Nagrania z monitoringu przechowywane sa nie dtuzej, niz 30 dni, a nastepnie sg kasowane
poprzez automatyczne nadpisanie.

7. Wejscie do pomieszczenia gdzie przechowywane sg nagrania z monitoringu jest mozliwe
w obecnosci Wojta, a takze po wyrazeniu pisemnej zgody przez niego lub w obecnosci
upowaznionego pracownika ktéry sprawuje obstuge informatyczng nad systemem.

§5

1. Monitoring ma  stuzy¢ przede  wszystkim  dziatalnoéci  prewencyjne;.
2. Udostepnianie nagrar jest mozliwe uprawnionym organom lub instytucjom, np. Policji,
sadom i prokuratorom itd., po wskazaniu przez nie podstawy faktycznej oraz prawnej,
a pozostatym podmiotom - w przypadku wykazania przez nie istnienia interesu prawnego
w udostgpnieniu. Udostepnienie nastgpuje po wyrazeniu zgody przez Wéjta Gminy Barandw
lub w przypadku jego nieobecnosci przez Sekretarza Gminy  Barandéw.
3. Informacja o prowadzeniu monitoringu wizyjnego na zewnatrz budynku Urzedu Gminy
Baranéw i Centrum Kultury w Baranowie jest przekazana za pomocg tabliczek
informacyjnych na drzwiach Urzedu Gminy Baranéw i Centrum Kultury w Baranowie oraz na
znakach drogowych przy wjazdach do miejscowosci.

4. Dane zapisane na nosniki nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostepnieniu
W oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

5. Wzoér wniosku o zabezpieczenie i udostgpnienie danych stanowi zatacznik nr 1
do niniejszych zasad monitoringu.

6. W wypadkach nie cierpigcych zwioki organ, o ktérym mowa w ust. 2, zgtasza wniosek
ustnie Wojt Gminy Baranéw lub jednej z 0séb wymienionych w § 3 ust. 4 i 5, a nastepnie

w terminie nie dfuzszym niz 5 dni dostarcza go na pi$mie.

7. Udostepnianie nagrar z monitoringu jest ewidencjonowane w ,,Rejestrze udostepnionych
nagran z monitoringu Urzedy Gminy”, prowadzonym przez osobe wskazang
w § 3 ust. 5 pkt. b niniejszych zasad.



§6

W miarg potrzeb, a takze mozliwosci elementy systemu monitoringu beda udoskonalane,
wymieniane i rozszerzane.

§7

Zasady monitoringu wchodzg w zycie 14 dni od dnia podpisania przez Wéjta Gminy Barandw.







Zalacznik nr 1 do Zasad

Funkcjonowania i obstugi

monitoringu wizyjnego

wokot budynku Urzedu Gminy Baranéw i Centrum Kultury w Baranowie

Whiosek
o zabezpieczenie i udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego w zasobach
Urz¢du Gminy Baranéw

MiejscowosC, dnia ......cccveeerevecneennene.

....................................................

...................................................

....................................................

..................................................

Zwracam si¢ z pro§ba o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego:

Zakres czasowy:

...................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

......................................................................

Podpis i pieczg¢ wnioskodawcy






