ZA]?Z4DZENIE NR2 /20{ 0
WOJTA GMINY BARANOW
zdnia 07.12.2010r.

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Baranow
oraz powolania komisji rekrutacyjnej w celu przeprowadzenia naboru

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych
(tekst jednolity Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458) oraz §3 Regulaminu w sprawie naboru na
wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy w Baranowie (Zarzadzenie Nr 2/2006 Wéjta
Gminy Barandw z dnia 17.01.2006 r.) zarzqdza co nastepuje:

§1
Oglasza sie nabor na stanowisko Radcy Prawnego w Urzedzie Gminy Baranéw

§2
Wymagania wobec kandydatéw oraz warunki naboru zostaly okreslone w ogloszeniu o
naborze, stanowiqcego zalqcznik do niniejszego zarzqdzenia

$3
W celu przeprowadzenia naboru na stanowisko Radcy Prawnego powoluje sie komisje w

sktadzie:
1. Bogumita Lewandowska-Siwek - przewodniczqca

2. Wilodarczyk Marcin - czlonek
3. Bogustaw Baginski - czlonek
§4

Zarzqdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Wojt Gminy Baranow
oglasza nabor otwarty i konkurencyjny na stanowisko
Radcy Prawnego w Urzedzie Gminy Baranow

Wymiar czasu pracy - I etat
Kandydaci ubiegajqcy sie o powyzsze stanowisko powinni spefniaé nastepujqce warunki:

L
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WYMAGANIA NIEZBEDNE
posiadanie obywatelstwa polskiego z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o
pracownikach samorzqdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z 2008 r.)
posiadanie peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z peini praw
publicznych
posiadanie kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na okreslonym
stanowisku . znajomoS¢ przepiséw z zakresu samorzqdu gminnego, finansow
publicznych, prawa zamdwien publicznych, ordynacji podatkowej, gospodarki
nieruchomosciami, umiejetnos¢ obstugi komputera( Pakiet Microsoft Office, System
Informacji Prawnej Lex, Internet)
posiadanie wyksztalcenia wyzszego prawniczego wraz z tytulem zawodowym radcy
prawnego, zgodnie z ustawq o radcach prawnych, posiadanie minimum 2 lata stazu pracy
w jednostkach samorzqdu terytorialnego na stanowisku radcy prawnego
nieskazanie prawomocnym wyrokiem sqdu za umysine przestepstwa scigane z oskarzenia
publicznego oraz umysine przestepstwa skarbowe
posiadanie nieposzlakowanej opinii,
WYMAGANIA DODATKOWE

praktyka w stosowaniu przepiséw, a szczegélnosci o samorzqdzie gminnym, o finansach

publicznych, prawa zamdwien publicznych, ordynacji podatkowej, o gospodarce

nieruchomosciami

umiejetnosc pracy w zespole

komunikatywnos¢

doktadnosé

obowigzkowosé

dyspozycyjnosé

IIl. ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU RADCY PRAWNEGO

Do glownych obowigzkow nalezeé bedzie:

1. Obsluga prawna Urzedu Gminy Barandw w zakresie okreslonym ustawq o radcach

prawnych w tym:
a) sporzqdzanie opinii prawnych, udzielanie porad prawnych i konsultacji prawnych
b) opiniowanie umow, porozumien, postanowien, uchwal i zarzqdzen organow Gminy
¢) udzielanie pracownikom Urzedu porad oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa
d) zastepstwo prawne i procesowe
WYMAGANE DOKUMENTY
1. kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiegajqcego sie o zatrudnienie wraz =z
aktualng fotografiq
2. list motywacyjny oraz informacje (np. CV), o ktérych mowa a art. 22" ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r., Nr 21, poz. 94 ze zmianami)tj. imie
(imiona) i nazwisko, imiona rodzicow, datg urodzenia, miejsce zamieszkania (adres do
korespondencji), wyksztalcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia
3. kopie dokumentow potwierdzajqce posiadane wyksztalcenie, kwalifikacje i staz pracy




(kserokopia dyplomu ukoviczenia studiow, wpis na liste radcow prawnych, swiadectwa
pracy)

4. oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacyi
zgodnie z Ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z
2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz ustawa o pracownikach samorzqdowych (Dz. U.
Nr 223, poz.1458)

3. inne dokumenty poswiadczajqce kwalifikacje i umiejetnosci

6. oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sqdu za umysine

przestepsiwa scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe

7. oswiadczenie kandydata, ze posiada petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz
o0 korzystaniu z pefni praw publicznych

Do oferty mogq by¢ dolqczone inne dokumenty, w tym opinie lub referencje z poprzednich
miejsc pracy. ’

Umowa o prace zostanie zawarta na czas okreslony (3 miesiqce) z mozliwosciq przediuzenia
po praktycznym sprawdzeniu umiejetnosci.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Gminy Barnow oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy Baranow

Okreslenie terminu i miejsca skliadania dokumentow

Wymagane dokumenty naleiy sklada¢ w sekretariacie osobiscie (pokdj nr 200) Urzedu
Gminy Baranow w zamknigtych kopertach w godzinach od 8% do 15" Iub przestaé na
adres: Urzqd Gminy w Baranowie Rynek 21 63-604 Baranow 7 dopiskiem:

wINabor na stanowisko Radcy Prawnego w Urzedzie Gminy Baranow ,,
w terminie do 22.12.2010 r. do godziny 14"
Dokumenty ktore wplynq do Urzedu Gminy w Baranowie po wyzej okreslonym
terminie nie bedq rozpatrywane.
Ocena ofert oraz rozmowy z wybranymi kandydatami odbedq si¢ po w/w terminie.
O terminie rozmowy wybrani kandydaci zostanqg odrebnie powiadomieni.

Wajt Gminy
/~/ Bogumila Lewandowska- Siwek




