ZARZADZENIE NR 70/2012
WOJTA GMINY BARANOW
Zz dnia 31.10.2012 roku

w sprawie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych

Na podstawie art.26 i art.27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j.
z 2009 roku, Nr 152, poz. 1223 z pézn.zm.) w zwigzku z Zarzadzeniem Nr 67/W/2011
Wojta Gminy Baranéw z dnia 06 pazdziernika 2011 roku w sprawie zasad przygotowania,
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Zarzadzam sporzadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych::
1. Nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzacyjnego pomieszczenia:
- Urzad Gminy

2. Rodzaj inwentaryzacji — okresowa

3. Rodzaj inwentaryzacyjnego skladnika majatkowego:

srodki trwale, pozostate $rodki trwate — metoda spisu z natury,

- grunty, wartosci materialne i prawne — metoda weryfikacji,

- materialy — metoda spisu z natury,

- srodki pienigzne w kasie, druki $cistego zarachowania — metoda spisu z natury,

- dlugoterminowe aktywa finansowe — metoda potwierdzenia sald,

- rachunki bankowe — metodg potwierdzenia sald,

- rozrachunki: 201 - naleznosci — metoda weryfikacji, zobowiazania - metodg
potwierdzenia sald, pozostate rozrachunki metoda weryfikacj,

- ksiggozbiory metodg weryfikacji rejestrow,

4. Osoby materialnie odpowiedzialne: wg oswiadczen
5. Termin rozpoczgcia i zakonczenia inwentaryzacji - wg harmonogramu - zalgeznik nr 1

6. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wymienionych skladnikow majatkowych wyznaczam
zespol spisowy w nastepujacym skladzie osobowym:

1. Przewodniczacy Sylwia Adamska

2. Czlonek Iwona Glowik

3. Czlonek Edyta Kieruzal

4. Czlonek Matgorzata Matuszewska

W sktad powyzszego zespotu spisowego nie wehodza osoby spoza Urzedu Gminy. Osoby
powolane na cztonkéw zespotu spisowego ponosza petng odpowiedzialnogé za whasciwe
oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

7. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na 31.12.2012 r.

8. Arkusze spisowe o numerach 0000000 — 0000090 wydano przewodniczacemu zespolu
spisowego.




10.

11

135

14,

15.

16.

Arkusze spisu wypetnia si¢ w 2 egzemplarzach.
W toku spisu komisja dokonuje wyceny stanéw zapasow.

Wycene nalezy dokona¢ w cenach zakupow.

.Po  zakonczeniu  czynnosci inwentaryzacyjnych  przewodniczacy  komisji

inwentaryzacyjnej ztozy niezwlocznie sprawozdanie koricowe z przebiegu inwentaryzacji.
Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu

sprawozdawczego.

Dokumenty z rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych, powinny by¢
dostarczone do gtéwnego ksiggowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

Szczegolowe zasady 1 sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okreslaja
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i gtéwny ksiggowy.

§2

Nadzor nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spisdbw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie obowiazuje od dnia podpisania.

§4

Czgs¢ integralng niniejszego zarzadzenia stanowi instrukcja inwentaryzacyjna.
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