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Zarzadzenie nr 73/2013
Wojta Gminy Barandw
z dnia 30 grudnia 2013 r.

-

w sprawie wprowadzenie Instrukcji archiwizacji dokumentacji projektéw realizowanych w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

na podstawie art. 30 ust 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz.U. 22013 r. poz. 594, ze zm.) zarzadzam ¢o nastepuje:

§1

Ustala sie w Urzedzie Gminy w Baranowie Instrukcje archiwizacji dokumentacji projektéw POKL,
stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie merytorycznym komdrkom organizacyjnym w Urzedzie Gminy w

‘Baranowie

§3

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania
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Zatacznik nr 1

Do Zarzadzenia nr 73/2013
Wdjta Gminy Barandw

Z dnia 30 grudnia 2013 r.

instrukcja archiwizacji dokumentacji projektéw POKL

§1
Postanowienia ogdlne

Niniejsza [nstrukéja reguluje przechowywanie i archiwizacje dokumentéw dotyczgcych
projektéw realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (POKL)
realizowanych przez Gmine Barandw

§2
Oznakowanie i spis zawartosci akt
Dla celéw ewidencjonowania i archiwizacji dokumentdéw dotyczacych projektéw POKL stosuje sie
oznakowanie akt zawierajgce przynajmniej nastepujgce informacje: tytut i numer projektu,
nazwa programu operacyjnego, jego priorytetu oraz nazwa funduszu w ramach ktérego projekt
zostat dofinansowany.
Dla kazdej dokumentacji projektu prowadzony jest spis zawartosci akt.

§3

Przechowywanie i archiwizacja dokumentéw
Dokumentacja zrealizowanych projektéw podiega przechowywaniu na stanowiskach pracy w
aktach oznaczonych zgodnie z §2 ust. 1 .
Po zakonczeniu realizacji projektu i jego rozliczeniu finansowym przez Instytucje Posredniczaca
dokumentacja priechowywana jest w archiwum Urzedu Gminy w Baranowie
Akta projektu mogg by¢ zioZzone na przechowywanie w instytucji $wiadczacej ustugi w zakresie
archiwizacji _
Przechowywanie dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektéw musi byé zgodne ze
szczegbtowymi wytycznymi zawartymi we wiasciwych dokumentach programowych oraz w
umowie w sprawie finansowania danego projektu.

§4
Udostepnianie akt i cias przechowywania

Akta projektu sg udostepniane przez Urzad Gminy w Baranowie lub instytucje Swiadczacg ustugi
w zakresie archiwizacji na kazde Zgdanie instytucji kontrolnych POKL.
Akta przechowywane sg do dnia 31 grudnia 2020r. w sposdb zapewniajacy dostepnosc,

poufnosé i bezpieczeﬁstwo danych
Okres przechowywania akt moze zosta¢ wydluzony po uprzednim plsemnvm zawiadomieniu

przez Instytucje Posredmczch
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