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WOJIT GMINY BARANOW
Oglasza nabor na stanowisko

Inspektora ds. ofwiaty Centrum Uslug Wspolnych w Baranowie

Nazwa jednostki : Centrum Ustug Wspalnych w Baranowie , Rynek 21, 63-604
Barandw,

Okreslenie inspektor ds. oéwiaty Centrum Ustug Wspélnych w Baranowie .

Wymagania niezbedne :

Obywatelstwo polskie,

Pelna zdolnoéé do czynnosei prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestgpstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

Nieposzlakowana opinia.

Wyksztalcenie wyZsze,

Co najmniej 3 letni staz pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego,

Znajomosé ustaw: o systemie oswiary, Karta Nauczyciela , o samorzqdzic gminnym, o
pracownikach samorzadowych, o finansach publicznych, o systemie informacji o$wiatowej,
Kodeks Postgpowania Administracyjnego.

Wymagania dodatkowe:

Umigjetnosé skutecznego komunikowania sie,

Umiejetnosé korzystania z podstawowych urzadzed informatycznych,

Umiejetnosé dobrej organizacji pracy,

Rzetelnoéé, sumiennosé, skrupulamosé, samodzicInose,

Doswiadczenie zawodowe w zakresic prowadzenie spraw zwigzanych z oswiata.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Prowadzenie ewidencji i kontrolowania realizacji obowiazku nauki mieszkancow Gminy
Barandw,

Prowadzenie spraw zwiazanych z przyznawaniem i rozliczaniem stypendidéw socjalnych,
zasitkow szkolnych, stypendiéw naukowych i Nagrod Wojta za wyn iki W nauce,
Prowadzenie spraw zwiazanych z rzadowymi programami pomocy uczniom,

Obstuga bazy danych Systemu Informacji Oswiatowej,

Sporzadzanie sprawozdan zwigzanych z realizacja zadan oéwiatowych przez gming.
Prowadzenic dokumentacji zwiazanej z wyptata dofinansowania kosztow ksztatcenia
miodocianych pracownikow,

Wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika Centrum Ustug Wspdlnych,
Archiwizowanie dokumentow ksiggowych i placowych.

Oferta powinna zawierad:

Wiasnorecznie podpisany list motywacyjny ,

Wiasnorgcznie podpisany zyciorys ( CV),

Kwestionariusz osobowy dla osohy ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

Dokument potwierdzajacy obywatelstwo polskie i ukonczenie 18 roku #ycia — do wgladu,
Kopie dokumentow poswiadczajacych posiadanc wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje,
Kopic dokumentéw potwicrdzajgeych wymagany staz  pracy { $wiadectwa pracy Z
dotychezasowych miejsc pracy, zaswiadezenie o zatrudnieniu),

Pisemne o$wiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosei prawnych i korzystaniu w pelmi z
praw publicznych,



9 Pisemne oéwiadezenie lub zagwiadezenie o niekaralnosci za przestgpstwo umyslne cigane
» oskarzenia publicznego i umy$ine przesigpstwo skarbowe

9. Wiasnorgeznie podpisane oéwiadezenie w wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru
zgonie z ustawa z dnia 29 sicrpnia 1997r. 0 ochronie danych osobowych ( Dz. U z 2014,
poz. 1182 z pdin. zm.) oraz ustawg Z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych ( tj. Dz. U 2 2014r. poz. 1202 z pozn.zm)

Kopie dokumentow aplikacyjnych powinny by¢ poswiadczone za zgodnosé z oryginatem przez
kandvdata.

VII. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce:

Wskasnik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w Centrum Ustug Wspalnych w rozumieniu przepisow
o rchabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnienia osob niepelnosprawnych w miesigeu
poprzedzajacym upublicznienie ogloszenia o naborze wynosi 0%.

VIMI. Warunki pracy:
1. Wymiar czasu pracy: 1 etat
2, Migjsce pracy: Centrum Ustug Wspolnych , Rynek 21, 63-604 Baranow,
3. Rodzaj pracy: praca posiada charakter administracyjno-biurowy, wigze si¢ z obstuga
jednostek organizacyjnych Gminy Baranow oraz interesantow.

IX. Termin skladania dokumentow
1. Termin 14.12.2016. do godz. 15.00
2. Miejsce Urzad Gminy Barandw, Rynek 21

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna przeslac do dnia 14.12.2016r. { decyduje data wphywu do
Urzedu) na adres

Urzad Gminy Baranéw
Rynek 21
63-604 Baranow

Oferty . ktére wplyna do Urzedu Gminy po uplywie wyzej okreslonego terminu nie bgda
rozpatrywane,

Dokumenty skiada si¢ w kopercie z adnotacjs :"Konkurs na stanowisko inspektora ds. oswiaty
Centrum Ustug Wspélnych w Baranowie ™.

X. Inne informacje:

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostana poinformowani telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej.

Procedura naboruy na stanowisko urzednicze jest dwuetapowa i obejmuje:

1 etap — kwalifikacja formalna — badanie ziozonych ofert pod wzgledem ich kompletnosci i spelnienia
wymagan formalnych okreslonych w punktach ITTi IV,

- do 11 etapu dopuszeza sie osoby zakwalifikowane w I etapie .

1T etap — kwalifikacja merytoryczna obejmujaca rozmows kwalifikacyjna.

Informacja koficowa o wynikach naboru sostanie umieszczona w Biuletynie Informacji Publiczne
oraz na tablicy ogloszefi w Urzgdzie Gminy Baranow.
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