ROZPORZADZENIE
MINISTRA PRACY | POLITYK| SPOLECZNEJY

z dnia 27 grudnia 2005 r.

w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o
wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i
o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873, z p6zn. zm.?) zarzadza si¢, co nastepuije:

§ 1. Okreslasie:

1) wzor oferty realizacji zadania publicznego przez organizacje pozarzadowa, podmiot
wymieniony w art. 3 ust. 3 usawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, zwanej dalej ,ustawa’, oraz jednostke organizacyjna
wymieniona w art. 11 ust. 3 ustawy, stanowiacy zatacznik nr 1 do rozporzadzenia;

2) ramowy wzér umowy O wykonanie zadania publicznego przez organizacje pozarzadowa,
podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy oraz jednostke organizacyjna wymieniona w art.
11 ust. 3 ustawy, stanowiacy zatacznik nr 2 do rozporzadzenia,

3) wzor sprawozdania z wykonania zadania publicznego przez organizacje pozarzadowa,
podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy oraz jednostke organizacyjna wymieniona w art.
11 ust. 3 ustawy, okreslonego w umowie 0 wykonanie tego zadania, stanowiacy zatacznik nr
3 do rozporzadzenia.

8 2. Traci moc rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29
pazdziernika 2003 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego

wzoru umowy 0 wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania
tego zadania (Dz. U. Nr 193, poz. 1891).

8§ 3. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2006 r.

Y Minister Pracy i Polityki Spoteczng kieruje dziatem administragji rzadowej — zabezpieczenie spoteczne, na
podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 31 pazdziernika 2005 r. w sprawie
szczegOtowego zakresu dziatania Ministra Pracy i Polityki Spoteczngj (Dz. U. Nr 220, poz. 1891).

2 Zmiany wymieniong ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 64, poz. 593, Nr 116, poz. 1203 i Nr 210,
poz. 2135 oraz z 2005 r. Nr 155, poz. 1298, Nr 169, poz. 1420 Nr 175, poz. 1462.



Zakaczniki do rozporzadzenia

Ministra Pracy i Polityki Spoteczne)

(piecze¢ organizacji pozarzadowej* (datai migjsce ztozenia of erty)
/podmictu*/jednostki organizacyjnej*)

OFERTA

ORGANIZACJI POZARZADOWEJ*/ PODMIOTU*/JEDNOSTKI
ORGANIZACYJINEJ*

REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Wokresieod ......ooovveeeeieee O oo

sktadana na podstawie przepisow dziatu |1
rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

(Dz. U. Nr 96, poz. 873, z p6zn. zm.)

W FORMIE
POWIERZENIA WYKONYWANIA ZADANIA*
WSPIERANIA WYKONANIA ZADANIA*

(nazwa organu zlecajacego)

WRAZ Z
WNIOSKIEM O PRZYZNANIE DOTACJI ZE SRODKOW PUBLICZNYCH
W KWOUCIE ..o s



|. Dane natemat organizacji pozarzadowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*

1) PEINANBZWE ...ttt ettt b et a e ne e ee e bRt eh et e st e e et ee et e et b e e e ne s
2) TOMMNBUPIAWIIEA ...ttt ettt et eh et e et e b e ee et eb st eh et e st ee e ee e bt eb e et eb e e e enbesnebene e
3) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub w innym reJesStrze* ...........oooveieviiinineciniecees
4) datawpisu , rejestracji [uD UEWOIZENIA ..........coeoiiiiieece e
5) NENIP oo N REGON ..o
6) doktadny adres: MigJSCOWOSC ........cccvrreeiereeie et Ul e

0] 001117 OO T PO POWIEL ..veoeeeeeceie et e

WOJEWOUZIWO ....cvineeetiie ettt et eb e e st e st e es et eb e te e eb e seeh e s seen b et et en b et et e beneenenaeseas
T) TEl s FAKS. ..o

ML o e PEEPI/T e
8) nazwa banku i NUMEY FTACHUNKU ...........oiiiieieie et

9) nazwiska i imiona 0sOb upowaznionych do podpisywania umowy o wykonanie zadania
publicznego

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki bezposrednio wykonujacej zadanie, o ktérlyl/.fﬁ
mowaw ofercie

11) osoba upowazniona do skiadania wyjasnien | uzupetnien dotyczacych oferty (imie i nazwisko
oraz nr telefonu kontaktowego)

12) przedmiot dziatalnosci statutowey:

a) dziatalnos¢ statutowa nieodptatna

b) dziatalnos¢ statutowa odptatna

13) jezeli organizacja pozarzadowa*/ podmiot*/ jednostka organizacyjna*/ prowadzi dziatalnos¢
gospodarcza:

a) numer wpisu do rejestru przedsiebiorcow,

b) przedmiot dziatalnosci gospodarczey




II. Opis zadania

1. Nazwa zadania

2. Migjsce wykonywania zadania

3. Cd zadania

4. Szczegbtowy opis zadania /spojny z kosztorysem/

5. Harmonogram planowanych dziatan /z podaniem termindéw ich rozpoczecia i zakonczenial
wraz z liczbowym okresleniem skali dziatan planowanych przy realizacji zadania /nalezy uzy¢
miar adekwatnych dla danego zadania, np. liczba s$wiadczen udzielanych tygodniowo,
miesiecznie, liczba adresatéw/




6. Zakladane rezultaty realizacji zadania.

I11. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania

1. Catkowity KOSZt ZadaniaL...........ccueeeiereeieiee e [ ]

2. Kosztorys ze wzgledu narodzaj kosztow

Lp. |Rodza kosztow Koszt Ztegoz Z tego z finansowych
(koszty merytoryczne %’ catkowity whnioskowang | srodkéw wiasnych,
i administracyjne ] 5 . (w zb) dotacji (w z) |s$rodkow z innych
zwigzanezredizacja | B | © & zrodet oraz wptat i
zadania) -§ 3 (S optat adresatéw
= | = T (w zb)*
2 |8 |8
S |2 |8
&
S
j@))
O

3. Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:




V. Przewidywane zr 6dla finansowania zadania:

1.

Zrodto finansowania zt %

Whioskowana kwota dotacji

Finansowe srodki wtasne, srodki z innych Zrédet oraz wptaty i oplaty
adresatow*

/z tego wplaty i optaty adresatOw zadania ..........cc.ccvevveerrienerine e z/

Ogotem 100%

2. Informacja o uzyskanych przez organizacje od sponsorow, srodkach prywatnych lub
publicznych, ktérych kwota zostata uwzgledniona w ramach srodkéw wiasnych.*

3. Rzeczowy /np. lokal, sprz¢t, materiaty/ oraz osobowy /np. wolontariusze/ wktad wiasny w
realizacj¢ zadania z orientacyjna wycena.




V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania

1. Partnerzy bioracy udziat w realizacji zadania /ze szczeg6lnym uwzglednieniem administracji
publicznej/.

2. Zasoby kadrowe — przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania /informacje o
kwalifikacjach o0sob, ktore beda zatrudnione przy realizacji zadan oraz o kwalifikacjach
wolontariuszy/.

3. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan podobnego rodzaju /ze wskazaniem, ktére z
tych zadan realizowane byty we wspétpracy z administracja publiczna/.

4. Informacja o tym, czy oferent przewiduje korzystanie przy wykonaniu zadania z
podwykonawcow /okreslenie rodzaju podwykonawcdéw wraz ze wskazaniem zakresu, w jakim
beda uczestniczy¢ w realizacji zadanial.




Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie w calosci miesci si¢ w zakresie dzialalnosci naszej organizacji
pozarzadowej*/ podmiotu*/jednostki organizacyjnej*/,

2) w ramach sktadanej oferty przewidujemy pobieranie*/niepobieranie* optat od adresatow
zadania,

3) organizacja pozarzadowa*/ podmiot*/ jednostka organizacyjna*/ jest zwiazana(-ny) niniejsza
oferta przez okresdo dnia............ccoceverernennnne

4) wszystkie podane w ofercie informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

(pieczec¢ organizacji pozarzadowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*)

(podpis osoby upowaznionej Iub podpisy osb upowaznionych do skiadania oswiadczen woli w
imieniu organizacji pozarzadowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*)

Zataczniki i ewentualne referencje:

1. Aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciag z ewidencji lub inne dokumenty
potwierdzajace status prawny oferentai umocowanie 0sob go reprezentujacych.

2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe /bilans, rachunek wynikow lub rachunek zyskéw i
strat, informacja dodatkowa/ za ostatni rok.*

3. Umowa partnerska lub oswiadczenie partnera /w przypadku wskazaniaw pkt V.1. partnera/.*

Poswiadczenie ztozenia oferty

Adnotacje urzedowe (nie wypetniac)




* Niepotrzebne skreslic.
ZALACZNIK Nr 2

WZOR

pomigdzy

................................................... yZSEAZIDA W e, ZWENYM
dalej ,, Zleceniodaweca” , reprezentOWaNYM PIZEZ ........cccoeeereeerneeiereeieseesiesseseeseseesee s seesneseesnes

organizacja pozarzadowa* /podmiotem* /jednostka organizacyjna*
Z SIEAZIDG W ..ttt ettt e ea , ZWang dalg] ,,Zleceniobiorcy”,
TEPIEZENTOWENG PIZEZ: .veveveeeeeneeseeseeseeseesessessessesseeseassasseseessessessessesseeseessesseseensessessessenseesensenssessensnnes

8 1. 1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873,
z p6zn. zm. ) realizacje zadania publicznego, okreslonego szczeg6towo w ofercie ztozonej przez
Zleceniobiorce w dniu ..., , Stanowiacej zatacznik nr 1 do umowy, a
Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ wykona¢ zadanie w zakresie i na warunkach okreslonych w
niniejszej umowie.

2. Ninigjsza umowa jest, w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy powotanej w ust. 1, umowa 0
powierzenie zadania*/ o wsparcie realizacji zadania*.

8 2. 1. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do przekazania na realizacje zadania dotacji w
WYSOKOSCI ....oveeeeeeeciie e (SIOWNIE) .. e Ztotych.
2. Przyznane $rodki finansowe w WysoKOSCi .................. (SIOWNIE) ..o,
zlotych zostana przekazane na rachunek bankowy Zleceniobiorcy, nr rachunku:
1) w okresie do 30 dni od daty podpisania umowy* lub
2) W nastepujacy sposob:*

| transzaw WYSOKOSCI ......ccevvveveneeieneieniene SIOWNIE ... e e
(00 o 01 TSRS P PRURON
I transzaw WYSOKOSCI ......cccevervenieneinieniineeens SOWNIE ...
(00 o 0T TSP ST PPN
1 transzaw WYSOKOSCI .....coverveieieireciieeeieees SHOWNIE ...
(00 o 0T TSRS PPN
IV transzaw WYSOKOSCI .......oceevvereenieiiineeiieene SHOWNIE ...t e
(00 o 01 TSP U PPN



3. Zleceniobiorca oswiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 2 rachunku
bankowego i zobowiazuje si¢ do utrzymania wskazanego powyzej rachunku nie krécej niz do
chwili dokonania ostatecznych rozliczen ze Zleceniodawca, wynikajacych z umowy.

§ 3. 1. Termin wykonania zadania ustala si¢ od dnia ..................... roku do dnia ........ccccc........
roku.

2. Zadanie zostanie wykonane zgodnie z oferta oraz zaktualizowanymi, stosownie do
przyznanej dotacji, harmonogramem* i kosztorysem*, stanowiacymi odpowiednio zatacznik nr 1,
21 3 do umowy.

8 4. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do wykorzystania przekazanych srodkow finansowych
zgodnie z celem, na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych niniejsza umowa. Dotyczy to
takze ewentualnych przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielkosci dotacji oraz odsetek bankowych od przekazanych przez
Zleceniodawce srodkow, ktore nalezy wykorzysta¢ wytacznie na wykonanie zadania.

§ 5. Zleceniobiorca jest zobowiazany do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej $rodkéw finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z zasadami
wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz.
694, z pdzn. zm.), w sposdb umozliwiajacy identyfikacje poszczegolnych operacji ksiggowych.

8 6*. Zleceniodawca wyraza zgode na bezposrednie wykonanie nastepujacej czesci zadania
(okreslenie czesci zadania)
przez podwykonawce lub partneréw wybranych przez Zleceniobiorce.

8 7. Zleceniobiorca, realizujac zlecone zadanie, zobowiazuje si¢ do informowania w
wydawanych przez siebie, w ramach zadania, publikacjach, swoich materiatach informacyjnych,
poprzez media, jak rowniez stosownie do charakteru zadania, poprzez widoczrna w miejscu jego
realizacji tablice lub przez ustna informacje kierowana do odbiorcdw, o fakcie dofinansowania
realizacji zadania przez Zleceniodawcs.

8§ 8. 1. Zleceniodawca sprawuje kontrolg prawidtowosci wykonywania zadania przez
Zleceniobiorcg, w tym wydatkowania przekazanych mu srodkdw finansowych. Kontrola moze
by¢ przeprowadzonaw toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, upowaznieni pracownicy Zleceniodawcy moga
bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktére maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny
prawidtowosci wykonywania zadania oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na pismie informacji
dotyczacych wykonania zadania. Zleceniobiorca na zadanie kontrolujacego jest zobowiazany
dogtarczy¢ lub udostgpni¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzielic wyjasnien i
informagcji w terminie okreslonym przez kontrolujacego.

3. Prawo kontroli przystuguje upowaznionym pracownikom Zleceniodawcy zarbwno w
siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w migjscu realizacji zadania.

8 9. 1. Zleceniodawca moze zada¢ czegsciowych sprawozdan z wykonywania zadania wedtug

wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
......... w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy O
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wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr ...,
poz. ....)

2. Sprawozdania czgsciowe beda sktadane w nastepujacych terminach*:

a) sprawozdanie CZgSCIOWE ZAOKIES ........cccuveeeevie e [0 [o ISR
(okres sprawozdawczy) (termin)

b) sprawozdanie CzgSCIOWE Za OKIES .........ccevveeveeriieeeee e [0 [o ISR
(okres sprawozdawczy) (termin)

3. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania powinno zostaé sSporzadzone przez
Zleceniobiorce na formularzu zgodnym z zatacznikiem nr 3 do rozporzadzenia, o ktérym mowa
w ust. 1, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania, o ktérym mowaw § 3 ugt. 1.

4. Zleceniodawca ma prawo zadac aby Zleceniobiorca w wyznaczonym terminie przedstawit
dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdan, o ktérych mowaw ust. 1i 2.

5. W przypadku nieprzedtozenia sprawozdan, o ktorych mowa w ust. 2 i 3, Zleceniodawca
wzywa pisemnie Zleceniobiorcg do ich ziozenia. Niezastosowanie si¢ do wezwania skutkuje
przeprowadzeniem kontroli, ktra moze by¢ podstawa rozwigzania umowy.

8 10. 1. Przyznane srodki finansowe, okreslone w § 2 ugt. 1, Zleceniobiorca jest zobowiazany
wykorzysta¢ w terminie 14 dni od dniawskazanego w 8§ 3 ugt. 1 jako termin koncowy wykonania
zadania .

2. Srodki finansowe niewykorzystane do tego terminu Zleceniobiorca jest zobowiazany
zwrdci¢ wraz z odsetkami w terminie 14 dni od dnia wskazanego w ugt. 1, na rachunek bankowy
ZIECENIOUAWCY NI ...ttt sttt h et e et e sh et b et ekt e e e s e ee et ee e bt eb e e st eh e e e enteneennenrea

§11. Do zaméwien na dostawy oraz ustugi i roboty budowlane optacanych ze srodkow
pochodzacych z dotacji Zleceniobiorca stosuje przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177, z pbzn. zm.).

§12. 1. Umowa moze by¢ rozwiagzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia
okolicznosci, za ktére Strony nie ponosza odpowiedzialnosci, a ktére uniemozliwiagja
wykonywanie umowy.

2. W przypadku rozwiazania umowy na mocy porozumienia Stron skutki finansowe oraz
ewentualny zwrot srodkow finansowych Strony okresla w sporzadzonym protokole.

§ 13. 1. Umowa moze by¢ rozwiazana przez Zleceniodawcg ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku:

a) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem,

b) nieterminowego lub nienalezytego wykonywania umowy, w tym w szczegolnosci
zmnigjszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania, stwierdzonego na
podstawie wynikow kontroli oraz oceny realizacji wnioskow i zalecen pokontrolnych,

c) jezeli Zleceniobiorca przekaze czgsc lub catosé dotacji osobie trzeciej, pomimo, ze nie
przewiduje tego niniejsza umowa,

d) jezeli Zleceniobiorca odmoéwi poddaniu sie¢ kontroli, badz w terminie okreslonym
przez Zleceniodawcg nie doprowadzi do usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.

2. Rozwiazujac umowe, Zleceniodawca okresli kwotg dotacji podlegajacej zwrotowi w wyniku
stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej
jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji z budzetu panstwa lub
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jednostki samorzadu terytorialnego, termin jej zwrotu oraz nazwe i numer konta, na ktére nalezy
dokona¢ wptaty.

§ 14. Wykonanie umowy nastapi z chwila zaakceptowania przez Zleceniodawcg sprawozdania,
o ktérym mowaw § 9 ug. 3.

8§ 15. Wszelkie zmiany umowy i oswiadczenia sktadane zgodnie z niniejsza umowa wymagaja
zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 16. Zleceniobiorca ponosi wytaczna odpowiedzialnos¢ wobec os0b trzecich za szkody
powstate w zwiazku z realizacja zadania.

8 17. W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje sig przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 26 listopada
1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148, z p6zn. zm.). Zleceniobiorca
oswiadcza, ze znane sa mu obowiazki wynikajace z przepisOw prawa, w szczegolnosci ustawy
powotanej w 8 1 ust. 1.

§ 18. Ewentualne spory powstate w zwiazku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy
Strony poddadza rozstrzygnigciu  wiasciwego, ze wzgledu na siedzibg¢ Zleceniodawcy, sadu
powszechnego.

§ 19. Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwaoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze Stron.

Zleceniobiorca: Zleceniodawca:

* Niepotrzebne skreslic.
ZALACZNIKI:

1) ofertarealizacji zadania publicznego ztozona wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr
1 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia ....... W sprawie wzoru
oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania
publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania,

2) zaktualizowany harmonogram realizacji zadania,*

3) zaktualizowany kosztorys,*

4) oswiadczenie Zleceniobiorcy 0 zgodnosci odpisu z rejestru ze stanem prawnym i
faktycznym w dniu podpisania umowy.
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ZALACZNIK Nr 3
WZOR
SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE*/K ONCOWE*)

z wykonania zadania publicznego

(nazwa zadania)
w okresieod ........... do............ ,
okreslonego w umowienr .............. ,
ZAWAITE] W ANIU ..o , pomiedzy
................................................................. S
(nazwa organu zlecajacego) (nazwa organizacji

pozarzadowej* /podmiotu*/
jednostki organizacyjnej*)

Data zlozenia sprawozdania: .....................
Czes¢ |. Sprawozdanie merytoryczne

1. Czy zaktadane cele i rezultaty zostaly osiagnigte w wymiarze okreslonym w ofercie? Jesli nie
— dlaczego?

2. Opis wykonania zadania z wyszczegélnieniem dziatan partneréw i podwykonawcow?

13



3.

Liczbowe okreslenie skali dziatan, zrealizowanych w ramach zadania, /nalezy uzy¢ tych
samych miar, ktére byly zapisane w ofercie realizacji zadania, w czgsci |l pkt 5/.

Czesé 11. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztéw (w zt)

Rodzaj kosztow | Catos¢ zadania Poprzednie okresy sprawozdawcze | Biezacy okres sprawozdawczy —w
Lp. (koszty (zgodnie z umowa) (narastgjaco)* przypadku sprawozdania
merytoryczne i koncowego — za okres realizagji
adminigtracyjne zadania
Zwigzane z
redizacja
zadania)
koszt ztegoz (ztegoz koszt ztegoz | ztegoz koszt ztegoz (ztegoz
catkowity | dotacji | finansowych | catkowity | dotacji | finansowych | catkowity | dotagji | finansowych
srodkéw srodkéw srodkéw
wiasnych, wiasnych, wiasnych,
srodkow z srodkow z srodkow z
innych innych innych
Zrodel oraz Zrodel oraz Zrodel oraz
wplat i optat wplat i optat wplat i optat
adresatow* adresatow* adresatow*
&
S
j@))
O
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2. Rozliczenie ze wzgledu na zr 6dlo finansowania

Zrodto finansowania Catos¢ zadania Poprzednie okresy Biezacy okres
(zgodnie z umowsa) | sprawozdawcze Sprawozdawczy — w przypadku
(narastajaco)* sprawozdania koncowego — za
okres redizacji zadania
z % z % z %
Koszty pokryte z dotacji
Koszty pokryte z
finansowych srodkow
wiasnych, srodkow z
innych Zrodet oraz wptat i
optat adresatow *
/z tego wptaty i optaty
adresatow zadania
........................................ z/
Ogdtem 100% 100% 100%

Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:
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3. Zestawienie faktur (rachunkéw)?

Lp. | Numer Numer Data Nazwa Kwota (z) Z tego ze
dokumentu pozycji wydatku srodkow
ksiegowego kosztorysu pochodzacych

z dotacji (z})

Czes¢ I11. Dodatkowe informacje
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Oswiadczam(-my), ze:

1) od day zawarcia umowy nie zmienit Si¢ Status prawny  organizacji
pozarzadowej* /podmiotu* /jednostki organizacyjnej*,

2) wszystkie podane w ninigjszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym,

3) zamoOwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za srodki finansowe uzyskane w ramach
umowy zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych,

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkow) zogaly faktycznie
poniesione.

(pieczec¢ organizacji pozarzadowej* /podmiotu* /jednostki organizacyjnej*)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0s6b upowaznionych do sktadania oswiadczen woli w
imieniu organizacji pozarzadowej* /podmiotu* /jednostki organizacyjnej*)

Poswiadczenie ztozenia sprawozdania

Adnotacje urzedowe (nie wypetniac)

* Niepotrzebne skreslic.
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POUCZENIE

Sprawozdania sklada si¢ osobiscie lub nadsyla przesylka polecong w przewidzianym w
umowie ter minie na adres organu zlecaj acego.

Y Sprawozdanie czesciowe | koncowe sporzadzaé nalezy w okresach okreslonych w umowie.

2 Opis musi zawiera¢ szczegdlowa informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich
uktadem zawartym w ofercie, ktéra byta podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne
jest uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres w jakim zostaly one zrealizowane i
wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji, zarébwno jesli idzie o ich zakres, jak i
harmonogram realizacji.

¥ Do sprawozdania zataczy¢ nalezy spis wszystkich faktur (rachunkéw), ktére oplacone zostaty
w catosci lub w czesci ze srodkdéw pochodzacych z dotacji. Spis zawiera¢ powinien: nr faktury
(rachunku), date¢ jej wystawienia, wysokos¢ wydatkowane) kwoty i wskazanie, w jakie czgsci
zostata pokryta z dotacji oraz rodza towaru lub zakupionej ustugi. Kazda z faktur (rachunkdow)
powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczgcia organizacji/* podmiotu/*  jednostki
organizacyjnej* oraz zawierat sporzadzony w sposob trwaly opis zawierajacy informacje: z
jakich srodkow wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie byto przeznaczenie zakupionych
towarow, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci. Informacja ta powinna by¢ podpisana
przez osobg odpowiedzialna za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji.

W przypadku wspierania zadan publicznych Zleceniodawca moze zadaé¢ faktur
(rachunkéw) dokumentujacych pokrycie kosztow ze srodkéw Zleceniobiorcy. W zwiazku z
tym, Zleceniodawca moze rozszer zy¢ tabele ,, Zestawienie faktur (rachunkow)” —punkt 11. 3
— poprzez dodanie kolumny ,, z tego finansowych ze srodkéw wiasnych” .

Do sprawozdania nie zatacza si¢ faktur (rachunkéw), ktore nalezy przechowywat zgodnie z
obowiazujacymi przepisami i udostgpniac podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

% Do niniejszego sprawozdania zataczy¢ nalezy dodatkowe meaterialy mogace dokumentowad
dziatania faktyczne podjcte przy redlizacji zadania (np. listy uczestnikdéw projektu, publikacje
wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak réwniez
dokumentowa¢ konieczne dziatania prawne (kopie umow, kopie dowodow przeprowadzenia
odpowiedniego postepowaniaw ramach zaméwien publicznych).
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UZASADNIENIE

|. Opis proponowanych rozwiazan:

Projektowane rozporzadzenie jest regulacja zastepujaca dotychczasowe rozporzadzenie Ministra
Gospodarki, Pracy i Polityki Spoteczng z dnia 29 pazdziernika 2003 r. w sprawie wzoru oferty realizacji
zadania publicznego, ramowego wzoru umowy 0 wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z
wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 193, poz. 1891), kt6re stanowi akt wykonawczy do ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873, z pozn.
zm.).

Z uwagi na specyfike regulacji zawierajace wzor oferty i sprawozdania oraz ramowy wzdér umowy, a
takze na fakt, ze projekt zawiera szereg istotnych zmian o charakterze merytorycznym i redakcyjno-
legislacyjnym, dla jasnosci i precyzyjnosci regulacji, a takze w celu umozliwienia stosowania zawartych
w nig wzoréw, projekt rozporzadzenia stanowi ujednolicona wergie dotychczasowego rozporzadzenia,
kt6re obowiazywato w tym zakresie, wraz z naniesionymi zmianami.

Zmiany zawarte w projekcie konsumuja szereg istotnych postulatéw zaréwno organizacji pozarzadowych,
jak i administracji publiczng, ktore pojawity sie¢ w trakcie praktyki stosowania wzoréw. Jedna z
nagjistotnigszych zmian jest rezygnacja z koniecznosci posiadania przez organizacje specjalnie
wyodrebnionego konta na dotacje przeznaczona na realizacje konkretnego zadania. Zmiana ta jest
podyktowana licznymi postulatami sektora pozarzadowego, ktéry podnosit, ze wysokie koszty
prowadzenia odrgbnych kont lub subkont (szczegdlnie w przypadku organizacji realizujacych
jednoczesnie kilka zadan publicznych), naraza organizacje pozarzadowe na znaczne wydatki, ktére
zamiast zwieksza¢ wptywy bankéw, mogtyby by¢ spozytkowane na realizacje zadania.

Pozostate zmiany, wynikajace takze z doswiadczen podmiotdw stosujacych rozporzadzenie, maja
charakter legislacyjno-techniczny i upraszczaja stosowanie zawartych w rozporzadzeniu wzoréw w
praktyce.

Rozporzadzenie okresla wzor oferty realizacji zadan publicznych przez organizacje pozarzadowa, podmiot
wymieniony w art.3 ust.3 ustawy oraz jednostke organizacyjna wymieniona w art. 11 ugt. 3 ustawy.
Proponowany wzér oferty uwzglednienia wszystkie elementy, o ktérych mowa w art. 14 ustawy. Projekt
okresla rowniez ramowy wzor umowy oraz sprawozdania z wykonania zadania publicznego, ktorego
obowiazek ztozeniawynika z art. 18 ustawy.
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[I. Ocena przewidywanych skutkéw spoteczno-gospodarczych wynikajacych z projektu
rozpor zadzenia (OSR)

1. Podmioty objete rozporzadzeniem.

Regulacje zawarte w rozporzadzeniu bezposrednio dotyczy¢ beda : organéw administracji publicznej oraz
organizacji pozarzadowych i podmiotéw wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy.

Zaproponowane we wzorach oferty, umowy i sprawozdania wskazane ponizg istotne zmiany
merytoryczne polegaja ha uproszczeniu i doprecyzowaniu, zwiekszaja obowiazki informacyjne, oraz
powoduja skutecznigjsza kontrole wykorzystania $rodkéw publicznych przez podmioty realizujace
zadanie publiczne:

@ rezygnacja z koniecznosci posiadania specjalhie wyodrebnionego konta na dotacje przeznaczona
na realizacje konkretnego zadania — znaczace uproszczenie dla organizacji pozarzadowych i
podmiotow wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy,

@ zmiana tresci tabel co utatwi wypetnianie oferty organizacjom pozarzadowym i podmiotom
wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy oraz oceng oferty przez organy administracji publiczne,

@ zwigkszenie kontroli wykorzystania $rodkéw publicznych poprzez wprowadzenie zapisu
umozliwiajacego przeprowadzenie kontroli prawidtowosci wykonania zadania publicznego
réwniez po zakonczeniu jego realizacji — spowoduje skutecznigjsza kontrole wykorzystania
srodkéw publicznych przez organizacje pozarzadowe i podmioty wymienione w art. 3 ust. 3
ustawy.

2. Wptyw rozporzadzenia na finanse publiczne, rynek pracy, konkurencyjnosé i rozwdj regionalny

Projektowane rozporzadzenie ze wzgledu na swoj zakres nie bedzie miato wplywu na rynek
pracy oraz sytuacje¢ i rozwdj regionalny. Natomiast rozporzadzenie stanowi wykonanie regulacji
stwarzajacych podstawy prawne stuzace wzmocnieniu potencjatu i mozliwosci wspoétudziatu trzeciego
sektora w rozwigzywaniu probleméw spotecznych, jednoczesnie stwarzajac podstawy dla rzeczywiste)
konkurencji w obszarze zadan publicznych.

Rozporzadzenie nie spowoduje wydatkow budzetowych, poniewaz wszelkie koszty zwiazane z
tym rozporzadzeniem sa ponoszone wyltacznie przez podmioty of erujace wykonanie zadania publicznego.
3. Konsultacje spoteczne

Projekt zostat pozytywnie zaopiniowany przez cztonkéw Rady Dziatalnosci Pozytku Publicznego
reprezentujacych organizacje pozarzadowe oraz koscielne osoby prawne i jednostki organizacyjne /w tym
Caritas, ZHP, Stowarzyszenie FIP, Polski Klub Ekologiczny, Polskie Forum Osdb Niepetnosprawnych,
Polskie Stowarzyszenie na Rzecz Osob z Uposledzeniem Umystowym, WRZOS/ oraz zamieszczony na
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stronie internetowe) Ministerstwa Polityki Spoteczngl www.pozytek.gov.pl., w celu zapewnienia mozliwie
szerokich konsultacji spotecznych.

4. Projekt rozporzadzenia nie podlega procedurze notyfikacji w rozumieniu przepisow
dotyczacych notyfikacji normi aktéw prawnych.

[11. Wstepna opinia zgodnosci projektu z prawem UE

Rozporzadzenie zngjduje sie poza sfera unormowania prawa europejskiego.
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