ZARZADZENIE Nr 7/2017
Wéjta Gminy Baranéw
z dnia 14 lutego 2017 roku

1. Okresla sie Regulamin Pracy Komisji Przetargowe;j, stanowiacy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 7/2017
Wéjta Gminy Barangw » dnia 14 lutego 2017 roky

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE,)

ROZDZIAL |
Postanowienia 0golne

§1

Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej »regulaminem”, okregla tryb pracy
komisji przetargowej powolywanej do Przygotowania i przeprowadzenia albo
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego, zwanej dalej
»kKomisjg”.

Regulamin stosuje sig zaréwno do komisji powolanych na podstawie art. 19 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2 2015 r. poz. 2164),
zwanej dalej ,,ustawg”, jakido komisji powolanych na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy.

Rozdzial IT
Tryb pracy komisji

§2
Komisje przetargowa  powoluje Wéjt  Gminy Baranéw, w celu przygotowania i
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego wartog¢
przekracza wyrazong w ztotych réwnowartogé kwoty 30 000euro

Komisja skiada SI¢ Zz minimum 3 osgh, Jej skiad osobowy dla danego postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego okregla Wojt Gminy Baranéw, w zaleznosci od

mu wzigcie udziatu w pracach Komisji.
Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im CZynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny

i obiektywny, kierujac  sie wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedzg i
doswiadczeniem.
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Czlonkowie Komis;ji zobowiazani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odregbnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegolowych wymagan 1 zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrgbnych przepisach,
Pracami Komisji kieruje przewodniczacy komisji.

§3
Komisja pracuje kolegialnie.
Przewodniczacy Komisji wyznacza mieisce 1 termin jej posiedzen, biorac pod uwage
uzasadnione wnioski czlonkéw komisji, tak aby umozliwi¢ wypelnianie przez nich
innych obowigzkéw stuzbowych.
Z posiedzenia Komisji moze zosta¢ sporzadzony protokét. Brak podpisu ktéregokolwiek
z czlonkow komisji bioracych udziat w danym posiedzeniy komisji powinien zosta¢
odnotowany w protokole z posiedzenia komisji. Jezelj powodem braku podpisu sa
zastrzezenia co do zgodnogci z przepisami ustawy, do protokotu zatacza si¢ rOwniez
pisemne zastrzezenia czlonka komisji.

§4
Cztonkowie komisji sktadaja pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy i przekazujg je przewodniczacemuy komisji.
Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust, 1, czlonkowie komisji skfadajg niezwlocznie po

zamOwienia publicznego. W przypadku zmiany w zakresje istnienia okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. I ustawy, czlonek komisji obowiazany jest do ponownego
zloZenia os$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1.

W przypadku Ujawnienia w  toku prowadzonego postgpowania  okolicznosci
wymienionych w art. 17 ust. | ustawy, cztonek komisji obowigzany jest niezwlocznie
wylaczyé sie z udziahy W postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia publicznego,
powiadamiajac o tym na pismie przewodniczacego komisji oraz kierownika
zamawiajacego, a w przypadku przewodniczacego komisji — kierownika zamawiajgcego.
Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamOwienia publicznego podjete przez osobg

czynnosci faktycznych niewplywajacych na wynik postepowania,
Postanowienie ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku nieztozenia przez czlonka
komisji oswiadczenia lub zlozenia o$wiadczenia nieprawdziwego.
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Jest posiadanie wiadomosci specjalnych.

Whiosek powinien zawieraé okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
Szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury bieglego.

Biegli przedstawiajg swoje opinie na pismie, a na zadanie komisji mogg uczestniczyé w
Jej pracach z glosem doradczym.

Postanowienia § 4 stosuje si¢ odpowiednio do biegtych.

W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego komisja
przygotowuje i przekazuje kierownikowj zamawiajacego do zatwierdzenia:

1)

2)

3)

wniosek 0 wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego (po uprzednim
ztozeniu kontrasygnaty Skarbnika Gminy).

projekt specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, zaproszenia do skiadania ofert,
zaproszenia do dialogu Jub zaproszenia do negocjacji, wraz z istotnymi postanowieniami
Umowy w sprawie zamdwienia publicznego / wzorem umowy:

projekty innych dokumentdw koniecznych do przeprowadzenia  postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego.

§7
W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
komisja wykonuje w szczegélnosci nastgpujace czynnosci:
1) zamieszcza ogloszenie o zaméwieniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych albo
przekazuje je do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;
2) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych
albo przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie

W pkt 3, w szczeg6lnosci w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogolnopolskim — w
przypadku podjecia takie; decyzji przez kierownika Zamawiajacego;

5) zamieszcza w Biuletynie Zaméwier Publicznych albo przekazuje do opublikowania
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy — w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w  trybie
zamowienia z wolnej reki:

6) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamoOwienia,

7) przygotowuje i przedklada kierownikowi zamawiajacego projekty zaproszen,
informacji oraz innych dokumentéw wymaganych przepisami ustawy;



8) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa
przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

9) dokonuje otwarcia ofert;
10) dokonuje badania j oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatlu w

udziatu w licytacji elektronicznej;

LT) przygotowuje propozycje wezwania wykonawcéw do uzupetnienia Iub wyjasnienia
dokumentow wymaganych od wykonawcéw lub do wyjasnienia tresci oferty;

12) przygotowuje propozycije  wykluczenia wykonawcow  w przypadkach
przewidzianych ustawg;

13) przygotowuje propozycje odrzucenia ofert w przypadkach przewidzianych ustawa;

14) przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badZz wnioskuje do
kierownika zamawiajacego o uniewaznienie postgpowania;

15) dokonuje analizy wniesionych &rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia

16) przedstawia kierownikowi Zamawiajgcego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcéw o przedhuzenie terminu  zwigzania oferta, przedtuzenie okresu
waznosci wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - W przypadkach
okreslonych ustawa;

18) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy:

2) sprawdza, czy oferty nie zostaly uszkodzone lub otwarte;

3) sprawdza termin zlozenia ofert (date i godzine);

4) otwiera oferty, ktore zostaly zlozone w terminie;

5) odezytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zamoOwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci
zawartych w ofertach.

Komisja zwraca oferty zlozone po terminie, zgodnie z zasadamj okreslonymi w art, 84

ust. 2 ustawy.,

Czlonkowie komisji dokonujg oceny ofert wylgcznie na podstawie kryteriow oceny ofert

okreslonych w specyfikacji istotnych warunkdw zamoéwienia lub zaproszeniu do

sktadania ofert, po szczegélowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami bieglych

(Jezeli byli powolani).



Rozdzial ITT
Prawa i obowiazki czlonkéw komisji

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;

3) zglaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw
dotyczacych funkcjonowania komisji;

4) wnioskowania o powotanie bieglego.

§9
Do obowigzkéw ezlonka komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komis;ji;
2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia;

0 dopuszczenie do udziahy w dialogu oraz wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
licytacji elektronicznej;

4) zlozenie oswiadczenia W zakresie okreslonym w art. 17 wust. 1 ustawy oraz
oswiadczenia, o ktorym mowa w § 2 ust. 5 regulaminu.

Do obowiazkéw czlonka Komisji, nie bedacego pPrzewodniczgcym ani sekretarzem

komisji, nalezy w szczegolnosci:

1) wykonywanie ¢zynnosci powierzonych im zgodnie z § 7 ust. 12 regulaminu, w tym
zadan wyznaczonych przez przewodniczacego komisji;

2) niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktére
uniemozliwiaja udziat w pracach komisji.

§ 10

Do obowigzkéw przewodniczgcego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust.

1 regulaminu, nalezy w szczeg6lnosei:

1) organizowanie prac  komisji, w tym Wyznaczanie terminéw posiedzen oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan.

2) odebranie od cztonkéw komisji pisemnych oswiadczen w zakresie okreslonym w art,
17 ust. 1 ustawy oraz oswiadczen, o ktorych mowa w §2 ust. 5 regulaminu j wlaczenie
wskazanych oswiadczei do dokumentacji postepowania;

3) wnioskowanie do kierownika Zamawiajacego o odwolanie cztonka komisjj, ktory nie
ztozyt o$wiadczenia 0 braku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy albo zlozyt o$wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy albo ztozyt nieprawdziwe oswiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci,



komisji do czasu wylaczenia cztonka komisji lub do czasu Wyjasnienia sprawy;

5) podziat prac przydzielanych cztonkom komisji;

6) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami komisji;

7) przedkladanie kierownikowi zamawiajacego projektow pism, w szczegélnosci w
sprawie: wykluczenia wykonawcey, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej
oferty oraz uniewaznienia postepowania;

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowania przez sekretarza komisji;

9) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcow  do dokumentacji
postgpowania.

Publikacji Unii Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych, na stronie internetowej i w siedzibie zamawiajacego oraz w miejscu,
0 ktérym mowa w § 7 ust. 1 pkt 4 regulaminu,

3. Przewodniczacy reprezentuje komisjg wobec 0s6b trzecich.

§ 11
1. Do obowiazkéw sekretarza komisji nalezy w szczegblnoscei:

1) dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokoty post¢powania
wraz z zalacznikami;

2) sporzadzanie protokotow z posiedzen komisji;

3) udzial w opracowywaniu tregci wnioskéw, odpowiedzi i wystapien zwigzanych
z prowadzonym postgpowaniem;

4) przestrzeganie zasady pisemnos$ci w zakresje okreslonym ustawa;

5) czuwanie nad prawidlowym wypehianiem dokumentacji postgpowania przez
cztonkéw komisji;

6) odpowiadanie  za dokumentacje dotyczacy prowadzonego postepowania,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych  dokumentéw zwigzanych gz
postgpowaniem;

7) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym;

b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace lub
kontrole;

¢) dokonania jej archiwizacji.



Rozdzial IV
Zakonczenie prac komisji

Przewodniczacy komisji przekazuje kierown

ikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny
protokét postepowania wraz 7 zalacznikami,



Zatacznik do Regulaminu pracy Komisji Przetargowej

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
O UDZIELENIEZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Przedmiot zamdwienia publicznego: ...........ccoocoovveeeenii
2. Wartosé zaméwienia: ..o
3. Proponowany czas realizacji: ...........o.oooooioiiiiii
4. Proponowany tryb udzielenia zamowienia ................................
5. Kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia: ...
Skarbnik Whioskujacy
Nie zezwalam na wszczecie postepowania, *
Zezwalam na wszczecie postepowania. *
Powoluje Komisje Przetargowa w skladzie:
bt s mman s v o
2 e
s T S oo o O S s
data

* niepotrzebne skresli¢



