ZARZADZENIE NR 87/2023
WOJTA GMINY BARANOW
z dnia 17 listopada 2023 roku

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji skladnikow majatkowych

Na podstawie art.30 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2023 roku, poz.40 ze zm.), w zwigzku z art.26 1 art.27 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 roku o rachunkowosci (tj. DzU. z 2023 roku, poz.120 ze zm.) w zwigzku
z Zarzadzeniem Nr 69/2017 Wéjta Gminy Baranéw z dnia 21 listopada 2017 roku w sprawie
zasad przygotowania, przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych:
- nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzacyjnego pomieszczenia - Urzad Gminy.

2. Rodzaj inwentaryzacji — okresowa.

3. Rodzaj inwentaryzacyjnego sktadnika majgtkowego:

- $rodki trwate, pozostate srodki trwate — metoda spisu z natury,

- grunty, wartoéci materialne i prawne — metodg weryfikacji,

- materialy — metodg spisu z natury,

- $rodki pieniezne w kasie, druki Scistego zarachowania — metodg spisu z natury,

- dtugoterminowe aktywa finansowe — metoda potwierdzenia sald,

- rachunki bankowe — metodg potwierdzenia sald,

- rozrachunki: 201 — naleznodci — metodg weryfikacji, zobowigzania — metoda
potwierdzenia sald, pozostate rozrachunki metodg weryfikacji.

4. Osoby materialnie odpowiedzialne: wg o$wiadczen.

5. Termin rozpoczecia i zakonczenia inwentaryzacji okresla harmonogram poszczegolnych
czynnosci inwentaryzacyjnych stanowigcy zatgeznik do niniejszego zarzadzenia.

6. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wymienionych sktadnikéw majgtkowych wyznaczam
komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:

- Przewodniczacy - Sylwia Adamska

- Czlonek — Iwona Glowik

- Cztonek — Iwona Giezek

- Cztonek — Patrycja Lenort
W sklad komisji nie wchodzg osoby spoza Urzgdu Gminy. Osoby powolane na cztonkow
komisji ponosza pelna odpowiedzialnos¢ za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi
przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

7. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2023 r.

8. Arkusze spisowe w formie elektronicznej sporzadza si¢ w programie komputerowym
,.Swistak Srodki trwale 2” i drukuje w dwoch egzemplarzach.

9. W toku spisu komisja dokonuje wyceny stanow zapasow. Wycen¢ nalezy dokonaé
w cenach zakupdw.



10. Po zakonczeniu czynnodci  inwentaryzacyjnych — przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej zlozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

11. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki) powinny by¢ ujgte w ksicgach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

12. Dokumenty z rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych, powinny by¢
dostarczone do gléwnego ksiegowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

13. Szczegélowe zasady 1 sposdb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okre$laja
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i skarbnik gminy.
§2

1. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

2. Nadzér nad prawidlowoscig, kompletnoscia i terminowoscig spisow inwentaryzacyjnych
powierza sie skarbnikowi gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 87/2023
Wiéjta Gminy Baranéw z dnia 17.11.2023 roku

HARMONOGRAM I TERMINARZ INWENTARYZACJI

NA ROK 2023 (stan na 31.12.2023r.)

| rachunkowych

Czynnosé Etap inwentaryzacji Termin od .... do .... | Osoba odpowiedzialna
. Powolanie komisji rzygotowawcz 17.11.2023r Wéjt Gmin
inwentaryzacyjnej Przyg Y T ' ) Y
2. Pr_z e.:'szkoleme Przewodniczacy komisji
komisji przygotowawczy 05.12.2023r. | inwentaryzacyinei
inwentaryzacyjnej yzacyjne] B
3 Przygot9wan1e Przewodniczacy komisji
dokumentdw przygotowawczy 06 - 08.12.2023r. inwentarvzacyinei
inwentaryzacyjnych Tyzacyine]
4, Przygotowame pola przygotowawczy 11 - 14.12.2023r. Osoba. odpowwdmalna
spisowego : materialnie
) Cztonkowie komisji o
[ 5. Spis z natury | spisowy 15-29.12.2023r. inwentaryzacyjnej,
'__ ll kontrolerzy |
| 6. Sprawozdanie : : -
z przebiegu spisu spisowy 02 - 15.01.2024r. iﬁiﬁf;w;:fqﬁg's J!
Z natury - ryzacyjnel
7. Wycena spisanych . Pracownik Referatu
sktadnikdw SPISOWY 02 - 15.01.2024r. Finansowego
8. Inwentaryzacja ' . l
w drodze uzgodnienia spisowy 02 -15.01.2024r. | Pracowmk Referatu
Finansowego
sald
9. Inwentaryzacja
w drodze poréwnania spisowy 02 -15.01.2024r. | P?acowmk Referatu
z dokumentacja | Finansowego
- ksiggowq
.1 0. Profoke rozmie rozliczeniowy 08 - 15.01.2024r. .CZionkOWIG kqm1§ J!
inwentaryzacyjnych | inwentaryzacyjnej
11. Wyjasnienie . '. .
przyczyn réznic rozliczeniowy 08 - 15.01.2024r. Prz,ewi)admzczatc.y k-om1511
inwentaryzacyjnych 1r_1wen ryzacyine] |
12. Protokét rozliczenia Przewodniczacy komisii
roéznic rozliczeniowy 08 - 15.01.2024r. inwe‘Zta Zach 'i]le’ syt
inwentaryzacyjnych ryzacyjne) -
13. Podjgcie decyzji
W sprawie rozliczenia rozliczeniowy 08 -15.01.2024r. | Wojt Gminy
réznic
inwentaryzacyjnych -
14. Ujecie roznic
inwentaryzacyjnych .
i ich rozliczenie rozliczeniowy 08 - 15.01.2024r. Ilziicowmk Referatu
w ksiggach ansowego




