Wdjt Gminy Baranow
oglasza nabor otwarty i konkurencyjny na stanowisko
Inspektora ds. wymiaru podatku

Wymiar czasu pracy - 1 etat
Kandydaci ubiegajacy sie o powyzsze stanowisko powinni spetnia¢ nastepujqce warunki:
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WYMAGANIA NIEZBEDNE
obywatelstwo polskie z zastrzezemiem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzqdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z 2008 r.)
petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych
nieskazanie prawomocnym wyrokiem sqdu za umysine przestepstwa scigane z oskarzenia
publicznego oraz umysine przestepstwa skarbowe
nieposzlakowana opinia
wyksztatcenie wyzsze
doswiadczenie zawodowe — co najmniej trzy letni staz pracy

WYMAGANIA DODATKOWE

1. znajomosé¢ przepisow ustaw: o podatku rolnym , podatku lesnym, znajomos¢ prawa

podatkowego w zakresie podatkéw i oplat, ordynacja podatkowa

2. biegla znajomos¢ obstugi komputera
3

umiejetnos¢ pracy w zespole

4. dyspozycyjnosé¢

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU INSPEKTORA Ds. WYMIARU
PODATKU

Do glownych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato m.in.:

Prowadzenie ewidencji podatkow

Gromadzenie i przechowywanie oraz badanie pod wzgledem zgodnosci ze stanem prawnym i
rzeczywistym deklaracji podatkowych sktadanych organowi podatkowemu

Przygotowywanie aktow administracyjnych dotyczqcych podatkéw i oplat

Przygotowywanie sprawozdan dotyczqcych podatkow i oplat

Przygotowywanie projektow decyzji podatkowych

Terminowe i wyczerpujqce zatatwianie wplywajqcych od ludnosci skarg, odwolan i podan w
sprawach podatkéw i optat

Przygotowywanie projektow decyzji w sprawie ulg, umorzen podatkow i oplat od ludnosci w
ramach posiadanych uprawnien zgodnie z przepisami prawa, podanie do publicznej
wiadomosci informacji o podmiotach, przyczynie i wysokosci zastosowanej ulgi lub umorzeniu
8. Ewidencja przedsiebiorcow

9. Zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych

10. Zezwolenia na wykonywanie regularnych i specjalnych przewozéw w transporcie drogowym
11. Prowadzenie ewidencji i sprawozdawczosci dla ustug hotelarskich

12. Przygotowywanie zaswiadczen i decyzji dotyczqcych dzialalnosci gospodarczej

b~

SOOI

N

1V. WYMAGANE DOKUMENTY
1. kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiegajqcego sie o zatrudnienie wraz z

aktualng fotografiq
2. kserokopia dowodu osobistego



3. list motywacyjny oraz informacje (np. CV), o ktorych mowa a art. 22" ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r., Nr 21, poz. 94 ze zmianami)tj. imie
(imiona) i nazwisko, imiona rodzicow, date urodzenia, miejsce zamieszkania (adres
do korespondencji)

kopie dokumentow poswiadczajqcych kierunek i poziom wyksztalcenia,

5. kserokopie swiadectwa pracy lub innych dokumentéw dotyczqcych stazu pracy i
zatrudnienia
inne dokumenty poswiadczajqce kwalifikacje i umiejetnosci

osSwiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sqdu za umysine

przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe
8. oswiadczenie kandydata, ze posiada pelnqg zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz
o0 korzystaniu z pelni praw publicznych

9. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z Ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z
2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz ustawa o pracownikach samorzqdowych (Dz. U.
Nr 223, poz.1458)
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Do oferty mogq by¢ dolqczone inne dokumenty, w tym opinie lub referencje z poprzednich
miejsc pracy.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Gminy Barnoéw oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy Baranow

Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentow

Wymagane dokumenty naleZy sklada¢ w sekretariacie osobiscie (pokdj nr 200) Urzedu
Gminy w Baranowie w zamknietych kopertach w poniedziatki w godzinach od 1 0" do 17" a
w pozostale dni tygodnia w godzinach od 8" do 15" Iub przestaé na adres: Urzqd Gminy w
Baranowie Rynek 21 63-604 Baranow z dopiskiem:

,,]0\0’ab0’r na stanowisko Inspektora ds. budzetu” w terminie do 20.02.2012 r. do godziny
12
Dokumenty ktore wplynq do Urzedu Gminy w Baranowie po wyzej okreslonym terminie nie
bedq rozpatrywane.
Ocena ofert oraz rozmowy z wybranymi kandydatami odbedq sie po w/w terminie.
O terminie rozmowy wybrani kandydaci zostanq odrebnie powiadomieni.

Baranow, dnia 06.02.2012 r.




