Zatacznik do Zarzadzenia Nr 24/2012
Wajta Gminy Baranow
z dnia 10 kwietnia 2012 r.

Wytyezne do opracowania arkuszy organizacyjnych szkél podstawowych, gimnazjum i

przedszkoli na rok szkolny 2012/2013.

Przy planowaniu organizacji pracy szkoty nalezy uwzglednié obowigzujgce przepisy prawa, a
W szczegolnosci:

1.

2

3.

10.

1.

Ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oéwiaty ( tj. Dz.U. z 2004 r. Nr 256 poz.2572
z pdzn.zm.)

Ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (tj. Dz.U.z 2006 . Nr 97 poz. 674
Z pozn,zm.)

Rozporzadzenie MENIS z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych planéw nauczania
w szkolach publicznych ( Dz.U. Nr 15 poz. 142 ze zm.)

Rozporzgdzenie MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow publicznego
przedszkola oraz publicznych szkét ( Dz.U. Nr 61 Poz. 624 z pézn. zm.)

Rozporzadzenie MEN z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie sposobu i trybu
organizowania indywidualnego rocznego przygotowania przedszkolnego i
indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy (Dz.U. Nr 175 poz. 1086 z pbzn. zm.)
Rozporzadzenie MEN z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie warunkow i sposobu
organizowania religii w publicznych przedszkolach i szkotach ( Dz.U. Nr 36 poz. 155z
pozn. zm,)

Rozporzadzenia MEN z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie podstawy programowej
wychowania przedszkolnego oraz ksztatcenia ogdlnego w poszczegllnych typach szkot
(Dz.U. 22009 r. Nr 4 poz.17 z pézn.zm.)

Rozporzadzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2009 r. w sprawie dopuszczalnych form
obowigzkowych zaje¢ wychowania fizycznego ( Dz.U. Nr 175 poz. 1042 z pézn.zm.)
Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie sposobu nauczania szkolnego
oraz zakresu tredci dotyczacych wiedzy o zyciu seksualnym cziowieka, o zasadach
swiadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartosci rodziny, zycia w fazie
prenatalnej oraz metodach i srodkach swiadomej prokreacji zawartych w podstawie
programowej ksztalcenia ogolnego (Dz.U. Nr 67, poz.756 z p6zn.zm.)

Rozporzadzenie MEN z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i
placéwkach (Dz.U. Nr 228,poz.1487)

Rozporzagdzenie MEN z dnia 30 stycznia 1997 r. w sprawie zasad organizowania zajec
rewalidacyjno-wychowawczych dla dzieci i mtodziezy uposledzonych w stopniu
glebokim (Dz.U. Nr 14,p0z.76 z p6zn.zm.)

- Rozporzgdzenie MEN z dnia 3 lutego 2009 r. w sprawie organizowania wezesnego

wspomagania rozwoju dzieci (Dz.U. Nr 23, poz.133)



L. Postanowienia ogolne

1.

10.

11.

12.

13.

Ustala si¢ jednolite zasady organizacji pracy przedszkoli, szkot podstawowych i
gimnazjum prowadzonych przez Gmine Baran6w stanowigce podstawe do opracowania
arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2012/2013.

Ilekro¢ w dalszej czesci wytycznych jest mowa o:

a) szkole — nalezy przez to rozumieé réwniez przedszkole, szkole podstawowa i
gimnazjum,

b) dyrektorze —nalezy przez to rozumieé dyrektora jednostki o ktorej mowa w pkt.1,

¢) roku szkolnym — nalezy przez to rozumieé¢ okres pracy szkoly od dnia 1 wrzesnia
2012 r. do dnia 31 sierpnia 2013 r.

d) uczniu - nalezy przez to rozumieé réwniez wychowanka przedszkola.

Do dnia 27 kwietnia 2012 r. dyrektorzy wszystkich szk6! Gminy Baranéw przedkiadajg w

dwéch egzemplarzach arkusze organizacyjne szkoly na rok szkolny 2012/2013 z

informacja o zaopiniowaniu przez rade pedagogiczng ( nr uchwaly, data podjecia) wraz

z zalgcznikami:

a) szkolny plan nauczania na poszczegdlne etapy edukacyjne, a w przypadku organizacji
klas Taczonych — ramowy plan nauczania w klasach laczonych,

b) wykaz kadry pedagogicznej - kwalifikacje, stopien awansu zawodowego z
uwzglednieniem planowanych postgpowan egzaminacyjnych i kwalifikacyjnych w
roku szkolnym 2012/2013

¢) w przypadku uczniéw objetych nauczaniem indywidualnym — orzeczenie Poradni
Psychologiczno — Pedagogicznej oraz informacje o organizacji ksztalcenia

d) w przypadku uczniéw niepetnosprawnych realizujgcych ksztalcenie specjalne —
orzeczenie Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej oraz informacj¢ o organizacji
zaje¢ rewalidacyjnych

Zaopiniowany przez Wéjta Gminy arkusz organizacji szkoly stanowi dla dyrektora

podstawe¢ do zatrudnienia odpowiedniej liczby nauczycieli oraz pracownikéw

administracji i obslugi.

Uzupelnienie etatu nauczycieli winno nastgpowaé w pierwszej kolejnosci w ramach szkot

na terenie Gminy,

Nauczyciele emeryci i rencisci z petnymi kwalifikacjami moga by¢ zatrudnieni wylgcznie

po uzyskaniu zaswiadczenia o braku innych ofert pracy z Powiatowego Urzedu Pracy oraz

za zgoda organu prowadzgcego.

Przyjecie do szkoly ucznia z obwodu innej szkoly znajdujacej si¢ na terenie Gminy

Baranéw wymaga konsultacji z dyrektorem szkoly z obwodu do ktorego dziecko nalezy.

Niedopuszczalny jest podziat na oddziaty a i b spowodowany przyjeciem do szkoty dzieci

z innego obwodu.

Niedopuszczalne jest przyjecie dziecka niezamieszkalego na terenie Gminy Baranéw do

oddzialu przedszkolnego , jezeli spowoduje to przekroczenie liczby 25 dzieci w oddziale.

Do dnia 25 maja 2012 roku Wéjt Gminy Baranéw zatwierdza arkusze organizacyjne

szkoét.

Dyrektorzy szkét do dnia 31 maja 2012 r. dokonuja czynnoscei kadrowych wynikajacych z

organizacji pracy szkoly.

Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoly powstale w trakcie roku szkolnego nalezy

zglasza¢ Wojtowi Gminy Baranéw w formie aneksu do arkusza organizacji szkoly wraz z

uzasadnieniem co najmniej 5 dni przez data wprowadzenia zmian.

Niedopuszczalne jest wprowadzenie zmian przed zatwierdzeniem aneksu.



II. Egczenie klas

1. W szkolach podstawowych i oddziatach przedszkolnych dzialajacych w szczegélnie
trudnych warunkach demograficznych organizuje si¢ nauczanic w klasach taczonych
zgodnie z rozporzadzeniem MEN w sprawie ramowych statutéw publicznego przedszkola
oraz publicznych szkot.

2. Dyrekior szkoly dostosowuje odpowiednio ramowy plan nauczania z uwzglednieniem
mozliwosci pelnej realizacji przyjetych programdéw nauczania, ustala rodzaj 1 liczbe zajeé
edukacyjnych. Klasy z liczbg uczniéw wicksza lub mniejsza laczy sie z klasa nizsza lub
Wyzszg na tym samym etapie edukacyjnym.

3. W wyjatkowych przypadkach po rozpatrzeniu wniosku dyrektora Wojt Gminy moze
zezwoli¢ 1aczenie klas na wybranych przedmiotach uwzgledniajac sytuacje lokalowg lub
realizacje podstawy programowej.

1. Zasady organizacji nauczania indywidualnego i zaj¢¢ w zakresie pomocy
psychologiczno-pedagogicznej.

l. Indywidualne nauczanie i zajecia rewalidacyjno-wychowawcze organizuje sie dla
uczniéw niepelnosprawnych, ktérych stan zdrowia uniemozliwia Iub utrudnia
uczgszczanie do szkoly, na okres okre$lony w orzeczeniu Poradni Psychologiczno —
Pedagogicznej o potrzebie indywidualnego nauczania.

2. Godziny nauczania indywidualnego i zajeé rewalidacyjno-wychowawczych wprowadzane
sq do arkusza wylgcznie dla uczniéw posiadajacych orzeczenie Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej na wniosek rodzicow, po zatwierdzeniu ilo$ci godzin przez Wojta Gminy.

3. Nauczanie indywidualne dzieci, ktérych stan zdrowia czasowo uniemozliwia uczeszezanie
do szkoly organizowane jest na podstawie orzeczenia Poradni Psychologiczno —
Pedagogicznej na wniosek rodzicéw.

4. Nauczanie indywidualne organizuje dyrektor szkoly tak, aby zrealizowaé wskazania
zawarte w orzeczeniu PPP i zapewni¢ zaspokojenie potrzeb edukacyjnych dziecka.

5. Zajgcia w ramach nauczania indywidualnego prowadzi si¢ w miejscu pobytu ucznia.
Dyrektor szkoly ustala dla ucznia zakres, miejsce i czas nauczania indywidualnego co
oznacza, ze w szczegolnych przypadkach mozna je organizowaé w szkole.

6. Zajecia z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej , np. zajecia logopedyczne,
korekcyjno ~ kompensacyjne dla uczniéw posiadajacych orzeczenie Poradni
Psychologiczno — Pedagogicznej organizowane sa zgodnie z rozporzadzeniem MEN.,

IV. Godziny ponadwymiarowe.

Godziny ponadwymiarowe wynikajace z art. 35 KN moze mieé przyznane tylko ten
nauczyciel, ktéry jest zatrudniony w pelnym wymiarze czasu pracy. Godziny
ponadwymiarowe nauczyciel moze realizowaé tylko w zakresie posiadanych kwalifikacji.
Godziny zastepstw doraznych przydziela sie w pierwszej kolejnosci nauczycielom
posiadajacym kwalifikacje do nauczania danego przedmiotu lub prowadzenia zajec.



V. Podzial na grupy.

Zasady podzialu na grupy zostaly okreslone w przepisach i stosujemy je niezaleznie od

sytuacji bazowej.

Zasady podziatu na grupy:

- naobowigzkowych zajeciach edukacyjnych: komputerowych, informatycznych i
technologii informacyjnej zajecia mogg by¢ prowadzone w grupie oddzialowej, miedzy
oddzialowej lub migdzyklasowej nie wiekszej niz 24 uczniéw,

- na zajeciach edukacyjnych z jezykéw obeych zajecia mogg by¢ prowadzone w grupie
oddzialowej, migdzyoddzialowej lub miedzyklasowej nie wigksze] niz 24 uczniéw, w
gimnazjum z uwzglednieniem stopnia znajomosci jezyka obcego.

- zajecia wychowania fizycznego:

- wklasach I-III prowadzi sie z cata klasa,

- W klasach IV-VI szkoly podstawowej i I-III gimnazjum zajecia moga byé prowadzone
w grupie oddzialowej, migdzyoddzialowej i miedzyklasowej nie wigkszej niz 26
uczniow.

W wyjatkowych przypadkach po rozpatrzeniu wniosku dyrektora W6jt Gminy moze zezwolié

na zwigkszenie ilosci grup w placéwkach uwzgledniajac w szczegllnosci sytuacje lokalowa

lub realizacj¢ podstawy programowe;j.

V1. Zatrudnienie bibliotekarzy i pedagoga szkolnego

1. W szkolach podstawowych ustala si¢ liczbe godzin pracy bibliotekarzy w wymiarze 1
godzina na 1 oddziat szkolny.

2. W gimnazjum ustala si¢ liczbg godzin pracy bibliotekarza w wymiarze 10 godzin

tygodniowo.

Zezwala si¢ na zatrudnienie pedagoga szkolnego w gimnazjum w wymiarze 1/2 etatu.

(9%

VII. Przedszkola

1. Rekrutacje do przedszkoli i oddzialéw przedszkolnych przy szkotach podstawowych
nalezy przeprowadzi¢ do dnia 20 kwietnia 2012 r.

2. Liczba godzin przeznaczonych na realizacje podstawy programowej nie moze by¢ nizsza

niz 25 godzin tygodniowo.

Liczba wychowankow w oddziale nie moze przekroczyé 25 dzieci.

4. Liczba dzieci w oddziale 6 godzinnym nie moze byé nizsza niz 10 dzieci. Jezeli liczba
dzieci w oddziale jest nizsza niz 10 dzieci nie wydhiza si¢ czasu pracy oddziahi -
pozostaje oddziat 5 godzinny.

5. Liczba dzieci w oddziale 7 godzinnym nie moze by¢ nizsza niz 10 dzieci. Jezeli liczba
dzieci w oddziale jest nizsza niz 10 dzieci nie wydhza si¢ czasu pracy oddziahi -
pozostaje oddzial 6 godzinny.

6. Liczba dzieci w oddziale 8 godzinnym nie moze byé nizsza niz 10 dzieci. Jezeli liczba
dzieci w oddziale jest nizsza niz 10 dzieci nie wydluza si¢ czasu pracy oddziatlu -
pozostaje oddziat 7 godzinny.

7. Liczba dzieci w oddziale 9 godzinnym nie moze by¢ nizsza niz 7 dzieci. Jezeli liczba
dzieci w oddziale jest nizsza niz 7 dzieci nie wydtuza sie czasu pracy oddzialu - pozostaje
oddziat 8 godzinny.

[#8]



8. Czas pracy przedszkola i poszczegblnych oddziatéw w danym roku szkolnym
kazdorazowo ustala organ prowadzacy.

VIII. Postanowienia ogolne

Arkusz organizacyjny placéwki powinien by¢ opracowany zgodnie z przepisami prawa i
powigzany z planem finansowym placowki. Dyrektoréw szkol zobowigzuje sie do
przestrzegania dyscypliny finans6w publicznych.

Biorac pod uwage powyzsze zobowigzuje dyrektordéw do rzetelnego i prawidlowego
przygotowania projektow organizacyjnych.



