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INNOWACYINA
GOSPODARKA

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC!

Zarzadzenie Nr 54/2014
Wojta Gminy Baranéw
zdnia 1.09.2014 roku

w sprawie powolania zespolu ds. realizacji projektu pod nazwy ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu

cyfrowemu na terenie Gminy Baranéw

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 1, ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie
gminnym (t.j. — Dz.U. z 2013r. Nr 594, z pézn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

1. Powoluje si¢ zesp6t ds. realizacji projektu pod nazwa ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu
na terenie Gminy Baranow”, w nastgpujacym skladzie:

1) Bartosz Malinowski — Koordynator Projektu

2) Edyta Kieruzal — Ksiegowa

3) Sebastian Jagieniak — Informatyk

§2

Czlonkowie zespohu ds. realizacji projektu pod nazwa ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na
terenie Gminy Baran6w”, zobowiazani sa do podpisania o$wiadczenia bezstronnosci stanowigcego

zalacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§3

Do zadan zespohu o ktérym mowa w § 1 nalezy:

1) Podejmowanie przez poszczegdlnych czlonkéw zespolu w ramach ich kompetencji, dzialah
zmierzajgcych do realizacji wyzej okreslonego projektu.

2) Podejmowanie kolegialnie decyzji w sprawach dotyczacych realizacji projektu, niebedgcych

zadaniem wiasnym poszczegolnych czionkow zespotu.
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§4

Szczegdlowy wykaz obowigzkdw poszezegbinych cztonkéw zespohu ds. realizacji projektu:

1) Koordynator projektu:
- koordynacja dziatait zaplanowanych w projekcie, zgodnie z harmonogramem realizacii
projektu, z zawarta umowa o dofinansowanie projektu, wnioskiem aplikacyjnym oraz
przepisami krajowymi i unijnymi,
- prowadzenie stalego nadzoru nad praca kadry zatrudnionej do realizacji projektu,
- terminowe sporzadzanie wnioskéw o platnoé¢ wraz z przygotowaniem wszystkich
zatacznikéw,
- aktualizacja harmonogramu rzeczowo-finansowego i planu finansowania projektu;
- sporzagdzanie okresowych raportdw z przebiegu realizacji projektu i przekazywanie ich do
WWPE,
~ monitorowanie osigganych wskaznikow wraz z przygotowaniem raportéw z ich osiagniecia;
- monitorowanie prawidlowosdci przeprowadzenia postepowan przetargowych zgodnie z
obowiazujacg Ustawa Prawo Zamdwien Publicznych;
- utrzymywanie stalych kontaktéw z opiekunami projektu w Instytucji WdraZzajacej,
informowanie na biezgco o zaistnialych problemach w trakcie realizacji projektu, terminowe
przesylanie wszystkich wymaganych dokumentéw i informacji, przestrzeganie obowigzkow i
zalecen wynikajacych z realizacji umowy, procedur, standardow,
- reprezentowanie Wnioskodawcy wobec 0s6b trzecich w zakresie powierzonych spraw,
- nadzor nad wszystkimi dziataniami podejmowanymi w projekcie,
- nadzor nad wydatkami zwiazanymi z realizacja projektu,
- monitorowanie bezpieczefistwa i wykorzystania mienia przekazanego w ramach umowy
uzyczenia BO projektu;
- prowadzenia biezacej ewaluacji projektu;
- przeprowadzenia akcji promocyjnej projektu;
- organizowania szkolen dla BO projektu;
- utrzymywania bezposredniego kontaktu z BO projektu;
- kompletowanie i archiwizowanie dokumentacji projektowej;
- podejmowanie decyzji zwiazanych z ewentualng modyfikacja projektu,

- nadzor nad koficowym rozliczeniem projektu.
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2) Ksiggowa:
- zalozenie i prowadzenie wyodrgbnionego na potrzeby projektu konta bankowego;
- stworzenie planu kont na potrzeby projektu
- ewidencjonowanie ksiggowe wszystkich kosztéw zwiazanych z realizacja projektu
- opisywanie ksiegowe wszystkich dokumentow ksiegowych zwiazanych z realizacja projektu
- przygotowywanie wydrukéw z kont ksiegowych, stanowigcych zalgezniki do sktadanych
wnioskéw o platnosc
- nadzorowanie finansowych dzialaf projektowych w zakresie ustalonym przez koordynatora

projektu.

3) Informatyk:
- pomoc W przygotowaniu dokumentacji przetargowej — SIWZ
- kontrola dostarczonego sprzetu komp. i oprogramowania (odbiér odbioru od dostawcy)
- kontrola przekazywania sprzgtu komp. i oprogramowania BO projektu (protokoty
przekazania)
- kontrola podtaczonego do BO Internetu (protokét odbioru ustugi)
- wsparcie techniczne dla BO projektu w formie ,,Pulpitu zdalnego” - usuwania drobnych
usterek programu i sprzetu, spowodowanych bledami uzytkownikéw w ich obstudze.
- bezposredni kontakt z uczestikami projektu i pomoc w obstudze technicznej sprzetu i
oprogramowania,
- monitoring bezposredni, dotyczacy bezpieczeistwa i wykorzystania sprzetu i Internetu
zgodnie z celami dziatania 8.3 POIG, przez wszystkich BO projektu.

§5

1. Posiedzenia zespolu zwohuje Koordynator projektu w zaleznosci od potrzeb,

2. W posiedzeniach zespoln moga bra¢ udzial takze inne osoby, ktérych obecnoéé Koordynator
Projektu uzna za konieczna,

3. Koordynator projektu zobowigzany jest do informowania Wojta Gminy o podjetych dziataniach

zmierzajacych do realizacji projektu.

§6

Do obowiazkéw czlonkéw zespolu nalezy czynny udziat w realizacji projektu, kompletowanie

wymaganych dokumentow, uczestnictwo w konsultacjach i pracach zespolu, gromadzenie i analiza
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informacji zwigzanych z zakresem swojego dziafania, a takze przekazywanie ich we wlasciwym

terminie Koordynatorowi.

§7
I. Realizacja projektu musi byé zgodna ze ziozomym wnioskiem o dofinansowanie projektu i
zakonczy¢ sie¢ w terminie zgodnym z wnioskiem,

2. Funkcjonowanie zespotu konieczne jest do momentu otrzymania sprawozdania z przeprowadzonej

przez pracownikéw instytucji kontroli na miejscu, po zakonczeniu projektu.

§8

Posiedzenia zespolu oraz wykonywanie przez zespot wszelkich czynnosci, zwiazanych z realizacjg

projektu, moze odbywac si¢ po godzinach pracy Urzedu.

§9

1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ koordynatorowi projektu.

2. Nadz6r nad realizacja ninigjszego zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy,

§10

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.

0

Bopumilg“Tewafdbwska-Siwek
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 54/2014
Wédjta Gminy Baranow
z dnia 1.09.2014
Oswiadczenie o bezstronnosci
Po zapoznaniu sie z zasadami pracy Zespotu projektowego ds. realizacji projektu ,Przeciwdziatanie
wykluczeniu cyfrowemu na terenie Gminy Baranéw” realizowanego na podstawie umowy 0
dofinansowanie nr POIG.08.03.00-30-585/13-00 z dnia 04.06.2014 w ramach Programu
Operacyjnego innowacyjna Gospodarka, oraz ofertami zgloszonymi na zapytania ofertowe badi
konkursowe do skiadania ofert o$wiadczam, iz ja:

Imie i nazwisko......

Adres zamieszkania

ZALrUANIONY W cevesvervsvevssmsasisasssnssassssens -

1. nie jestem / jestem zatrudniony® w Urzedzie Gminy Baranéw lub jednostce podiegte] {jesli tak
ProSZE POAAE NAZWE JEUNOSTKI ..ovvvrrsarissssssomesesssissssesisssmarnsesssssisassasssoeisssissessnssss s sspassssassnssissssvosse )

2. nie jestem osobiécie jak i czonkowie mojej najblizszej rodziny w sposéb bezposredni
zwiazany/a z oferentem  (jesli tak  proszg wymieni¢  nazwe  oferenta:

3. nie bralem/am udziatu w przygotowaniu oferty w zadnej formie {jesli tak wymieni¢ nozwe
OFCT@NE . v vuneessessessensnsssssis rasessssssssnssunsis 44188214408 48118 48408544508 4041001 RAAS L1204 RS AR 000 )

4. nikt z przedstawicieli oferentéw nie kontaktowat sig ze mng w sprawie zgtoszonej oferty {jesli
tak wymienic NQZWE OfErentQ.. . .cuuensvinnrs reeresseossenssease e ssssssar srunseasarasassnersssaseneesiess

5. nie pozostaje / pozostaje’ z ustugodawca w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa fub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia,

6. nie jestem zwigzany/a / jestem zwiazany/a® z ustugodawca z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli,

7. nie pozostaje/pozostaje z ustugodawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci.

Oéwiadczam réwnies, ze nie bede ani cztonkowie mojej rodziny w sposdb bezpoéredni uczestniczyt w
realizacji ustug, ktére uzyskuja wsparcie finansowe w ramach niniejszego projektu.

Ponadto, zobowiazuje sie do nie ujawniania przebiegu prac Komisji Oceniajacej osobom trzecim.

-----------------------------------------------------------------------------------

Data i miejsce Podpis
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