ZARZADZENIE NR 242016
WOJTA GMINY BARANOW
z dnia 06.04.2016 r.

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Baranow
orag powolania komisji rekrutacyjnej w celu prreprowadzenia naboru

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listapada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych
(tekst jednolity Dz. U z 2014 poz. 1202) oraz §7 Regulaminu w sprawie naboru na wolne
stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Barandw (Zarzqdzenie Nr 2/20006 Wojia Gminy
Baranow z dnia 17.01.2006 r.) zarzgdza co nastepuje:

$1
Oglasza sie nabor na stanowisko Podinspektora ds. funduszy pomocowych i wspdlpracy =
orzanizacjami pozarzadowymi w Urzedzie Gminy Baranow.

g2

Wymagania wobec kandydatéw oraz warunki naboru zostaly okreslone w ogloszeniu o
naborze, stanowigcego zalgeznik do niniejszego zarzqdzenia.

s 3

W celu przeprowadzenia naboru na stanowisko Podinspekiora ds. funduszy pomocowych i
wspéipracy z organizacjami pozarzqdowymi powoluje si¢ komisje w skladzie:

Bogumita Lewandowska-Siwek — Przewodniczqea
Skiba llona — czlonek komisfi

Katarzyna Kucharska — czlonek komisji

Razena Lorenc - sekretarz

Rl

§4

Zarzqdzenie wehodzi w Zycte z dniem podpisania.




Wajt Gminy Baranow
oglasza nabdr otwarty i konkurencyjny na stanowisko
Podinspektora ds. funduszy pomocowych i wspdlpracy ¢ organizacjami
pozarzadowymi w Urzedzie Gminy Baranow

Wymiar czasu pracy - 1 etal
Kandvdaci ubiegajqcy sie o powyzsze stanowisko powinni spelniad nastepujgee warunki:

L Wymagania niezhedne
1) ohywatelstwo polskie z zasirzezeniem arl. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych (Dz.U.2014 poz. 1202)
2) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie = peini praw
publicznych,
3) brak skazania prawomocrym wyrokiem sqdu za umyslne przestepstwo, Scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepsiwo skarbowe,
4) posiadanie co najmniej 2 letniego SIazu pracy na stanowiskach urzedniczych w
administracii samorzqdowef lub publicznej
5) wyksztalcenie wyisze
6) nieposzlakowana opinia
11 Wymagania dodatkowe :
- znajomosé fimduszy strukturalnych Unii FEuropejskief
- Znajomosé preepiséw ustaw. o samorzqdzie gminnym, finansach publicznyeh,
prawo zamdwien publicznych, kadeksu postgpowania administracyjnego
- komunikatywno$cé, umiejeinosc pracy w zespole
- operatywnosé i samodzielnosé podejmowania decyzji.
- dokladnosé, obowiqzkowosc
[l Zakres wykonywanych zadan na stanowisku Podinspektora ds. funduszy
pomocowych i wspolpracy z organizacjami pezarzqdowymi
Do plownych zadaii osoby catrudnionej na tvm stanowisku bedzie naleZalo pin.:
- podejmowanie Inicjatyw majacych na celu spoleczno-gospodarczy Fazwel ming
- prowadzenie we wspolpracy z referatami i jednostkami organizacyjnymi Gminy,
aktywnych dzialavi w celu pozyskiwania i wruchamiania srodkdw dosteprveh w
ramach funduszy Unii Europejskiej i z innych Zrodel- przygotowywanie
dokumentaci aplikacyjng, realizacja i rozliczanie dotowanyeh profekiow
- realizacja programu i wspéipraca z organizacjami pozarzadowymi
- gromadzenie informacji o Gminie i proygolowywanie materialow promujgeveh
Gmine na zewnglrz
- organizacja imprez kulturalnych na terenie Gminy
- oroanizacja i udzial w wystawach, pokazach, imprezach krajowych i zagranicznych
- aktualizacja strony internetowej Urzedu
- wspdludzial w tworzeniu i wdrazaniu dokumentow o charakterze strategicziym,
ukierunkowanym na rozwoj gminy i solectw
IV, Wskainik zatrudnienia osoh niepetnosprawnych w jednostce:
Wkatnik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Baranow w
rozumieniu przepiséw o rehabilitacii zawodowej i spolecznej oraz zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w miesiqeu poprzedzajqeym upublicznienie ngloszenia o naborze
jest nizszy niz 6%



V. Wymagane dokumenty
rwestionariuss osobowy dia kandvdata ubiegafacego sig o zarrim’nfc.!;.r'e
2 list motywacyfny oraz informacije (np. CV). o ktdrych mowa a art. 22° ustawy = dnia 26
czerwea 1974 v, Kodeks pracy (Dz, Ul =z 2004, poz. T502 ze zmionamilty. imie
fimiona) i naswisks, imiona rodzicow, date urodzenia, miejsce zamieszkania (adres do
korespondenciiwyksztalcenie, przebieg dotychezasowego zatrudnienia
3. kopie dokumentéw poswiadczaiqeyeh kierunek i poziom wyksztalcenia (kserokopia
ukonczenia studicow wyzszych)
4. kserokopie $wiadectw pracy oraz kwalifikacii | uprawnien zawodowych
oswiadezenie kandvdata o wyrazeniu zgody na preetwarzanie danych esobowych
zawartych w ofercie pracy dlu potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacfi
zwrodnie = Ustawy = dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz U =
20135, poz. 2133 ze zm.)}
6. ofwiadczenie kandydata, e nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
preestepstwa Scigane = oskarzenia publicznego lub umysine przestepsiwa skarbowe
7. oswiadezenie kandydata, ze posiada petng zdolnosé do czymmosci prawnyeh oraz
o korzystaniu = pelni praw publicznyvch
Do aferty mogg bvé dolgezone inne dokumenty, w tym opinie lub referencie = poprzednich
mierse pracy.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Binleiynie Informacii Publicznef Urzedu
Gminy Barnow oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urz¢du Gminy Baranow
Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentiw
Wymagane dokumenty naleiy skladaé w sekretariacie osobiscie (pokdj nr 200) Urzgdu
Gminy w Baranowie w zamknigtych kopertach w godzinach od 8 do | 5" ub preestac na
adres: Urzad Gminy w Baranowie Rynek 21 63-604 Baranow z dopiskiem:
wNabdr na stanowisko Podinspektora d/s funduszy pomocowych i wspalpracy 7
organizaciami pozarzqdowymi” w terminie do 19 kwietnia 2016 r. de godziny 14"
Dokumenty ktdre wplyng do Urzedu Gminy w Baranowie po wytej okreslonym terminie
nie bedy rozpatrywane.
IV, Inne informacje:
Procedura naboru na stanowisko urzednicze fest dwuetapowa § obefmujfe !
I etap - kwalifikacja formalna - hadanie ziozonych ofert pod wzgledem ich kompletnosci i
spelnienia wymagan formalnych okreslonyeh w punktach I'i 1
- do II etapu dopuszcza sie osoby zakwalifikowane w [ etapie
1 etap - kwalifikacjia mervtoryezna obejmujqea :
1) rozmowe kwalifikacying
Informacja kovicowa o wynikach naboru - zostanie umieszczona w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gruiny Baranow.
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